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               GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Planeación Educativa 

NOMBRE Y CARGO DEL 
TITULAR: 

Licdo. Florencio de la Cruz Valdivieso 
Director de Planeación Educativa 

 
RESPONSABLE 
DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE: 

DOMICILIO: 
Cuarta Privada de José López Alavez 116 – 113, Residencial San 

Felipe, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
TELÉFONO: (951) 513 40 55 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

rat.dpe@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
23/10/2023 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Atención a Escuelas Públicas, Privadas y Centros 

de Atención Infantil 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros 
de trabajo 

SERIE: 
1 Autorización de Particulares 

en Educación Básica 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 155 
METROS LINEALES: 2.4 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Cuarta Privada de José López Alavez 116 – 113, Residencial San 

Felipe, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Trámite para obtener la Autorización de Validez Oficial de 

Estudios 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Atención a Escuelas Públicas, Privadas y Centros 
de Atención Infantil 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros 
de trabajo 

SERIE: 
2 Control y seguimiento a las 

modificaciones de los 
acuerdos y convenios 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 52 
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METROS LINEALES: 1.2 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Cuarta Privada de José López Alavez 116 – 113, Residencial San 

Felipe, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.2 

DESCRIPCIÓN: 
Trámite para modificar el Acuerdo de Autorización de Validez 

Oficial de Estudios por Cambio de Domicilio y/o Titular 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Control y Desarrollo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 1 Certificación de Estudios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7259 
METROS LINEALES: 25.03 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primo de Verdad 111, Colonia Centro, Oaxaca de Juárez, 

Oaxaca 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedición, reexpedición o corrección de datos de 

certificados de estudios, boletas y constancias. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Control y Desarrollo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 
2 Atención a Dependencias e 

Instituciones 
Gubernamentales 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 447 
METROS LINEALES: 1.54 m 

UBICACIÓN FÍSICA Xóchitl 311, Colonia Centro, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.2 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de información Censal sobre la escolaridad o 

registro de alumnos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Control y Desarrollo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 03 Registro de alumnos 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 0 
METROS LINEALES: 0 

UBICACIÓN FÍSICA Xóchitl 311, Colonia Centro, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3 

DESCRIPCIÓN: 
Registro, inscripción, y registro de calificaciones de educación 

Preescolar, Primaria y Secundaria. 
Información Digital cargada en el sistema  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Programación y Presupuesto 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4S Análisis de recursos y 

necesidades educativas  

SERIE: 
1 Nuevas creaciones de centros 

de trabajo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 174 
METROS LINEALES: 0.60 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Cuarta Privada de José López Alavez 116 – 113, Residencial San 

Felipe, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.1 

DESCRIPCIÓN: Expedientes conforme a las solicitudes y análisis de nuevas 
creaciones en educación Básica. 

  
 
 

OBSERVACIONES: 
      Los expedientes 2023, están siendo integrados. 

 


