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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Asesoría Técnica. 
NOMBRE Y CARGO DEL 

TITULAR: 
Ing. Dagoberto Carlos Osorio Velasco  

Asesor Técnico 

 RESPONSABLE 
DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE: 

DOMICILIO: 
Privada de Reforma Agraria # 119 Colonia Señores, Oaxaca de 

Juárez. 
TELÉFONO: (951)  51 78 565 
CORREO 
ELECTRÓNICO: 

rat.at@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
23/10/2023 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Administración 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos. 

SERIE: 8 Control Asistencia. 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 1.02 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Departamento de Administración. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: Control de Asistencia. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Administración 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros. 

SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente. 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 1.41 metros. 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Departamento de Administración. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: Comprobación de Fondo Revolvente. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento Apoyo Técnico 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales. 

SERIE: 
5 Conservaciones y 

Mantenimiento a la 
infraestructura Física. 

SUBSERIE: N/A No Aplica. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 718 
METROS LINEALES: 2.5 metros. 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Departamento Apoyo Técnico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.5 

DESCRIPCIÓN: Registro de Visitas Técnicas. 
 
 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE  (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Administración 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y 
Servicios Generales. 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles. 
SUBSERIE: N/A No Aplica. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 metros. 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Departamento de Administración. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: Inventario Físico y Control de Bienes Muebles. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE   (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Administración 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios generales. 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular. 
SUBSERIE: N/A No Aplica. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.35 metros. 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Departamento de Administración. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: Control del Parque Vehicular. 
 
 
 
 

OBSERVACIONES: 
 

Los expedientes 2023, se están integrando. 
 

 


