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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría Particular 

NOMBRE Y CARGO DEL 
TITULAR: 

Licdo. Rubén Ramírez Sánchez  
Secretario Particular 

 
RESPONSABLE 
DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE: 

DOMICILIO: 
Privada de Emilio Carranza 208, Colonia Reforma., Col. 

Reforma, Oaxaca de Juárez. 
TELÉFONO: 9515113252 
CORREO 
ELECTRÓNICO rat.sp@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
23/10/2023 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Secretaría Particular 

(Documentación Administrativa) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 19 
METROS LINEALES: 1.0 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Nivel, Oficina de la Secretaría Particular, 2ª Cerrada 
de Emilio Carranza, No. 208, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Minutario, Inventario, Reportes de Usuarios SAC y 

Expedientes vehiculares  
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Eventos 
(Banderas) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 8 
Almacenamiento, Control y 
Distribución de Bienes 
Muebles 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 1.0 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Nivel, Oficina de la Unidad de Eventos, Prolongación 
de Eucaliptos, No. 715, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.8 
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Sistema Institucional de Archivos 

DESCRIPCIÓN: Recibos de Banderas (Preescolar, Reglamentarias, de Izar) 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Eventos 
(Documentación Administrativa) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 10C Comunicación Social 

SERIE: 5 Actos y Eventos Oficiales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 48 
METROS LINEALES: 1.0 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Nivel, Oficina de la Unidad de Eventos, Prolongación 
de Eucaliptos, No. 715, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.5 
DESCRIPCIÓN: Ceremonias y Eventos Especiales 

 
 
 

OBSERVACIONES: 
 

Los expedientes 2023, se están integrando. 
 

 


