
 

Área Coordinadora de Archivos 
Sistema Institucional de Archivos 

               
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección Financiera 
NOMBRE Y CARGO DEL 

TITULAR: 
C.P. Blanca Estela Robles Soriano 

Directora Financiera 
 
RESPONSABLE 
DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE: 

DOMICILIO: Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 
TELÉFONO: (951)  2345470 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

rat.df@ieepo.edu.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
23/10/2023 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 

Administrativa 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 5 Revisión de Rubros 
Específicos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 75 
METROS LINEALES: 2 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 

AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  
 
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de operatividad y ejercicio 
Expedientes con información de Programas 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 6 Auditorías 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 15 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 
DESCRIPCIÓN: Auditorías 



 

Área Coordinadora de Archivos 
Sistema Institucional de Archivos 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Programas Especiales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 1 Contratos y Convenios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 106 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Documentos Comprobatorios de Proveedores de Uniformes 
Escolares 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Programas Especiales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 1 Contratos y Convenios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 706 
METROS LINEALES: 3.57 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 
DESCRIPCIÓN: Convenios 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 1 Contratos y Convenios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2007 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 20 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  
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Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 

DESCRIPCIÓN: Convenios 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 8 Inconformidades y Peticiones 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 43 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 

AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  
 
Antonio Roldan  112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: 

Solicitud de información  
Oficios 
Circulares  
Quejas y peticiones 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
14 Instrumentos Jurídicos 

Consensuales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.14 
DESCRIPCIÓN: Decretos, leyes y reglamentos 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Dirección Financiera 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Persona 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 108 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 
DESCRIPCIÓN: Expedientes 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Pago de Nómina 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 521 
METROS LINEALES: 106 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Manuel Álvarez Bravo N° 112, Colonia San Felipe del Agua, 
Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.1 

DESCRIPCIÓN: 

Listado de agrupados  
Recibos de entrega de cheques a regiones  
Constancias de cobro  
 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Pago de Nómina 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 2 Cancelación 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 164 
METROS LINEALES: 39 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Manuel Álvarez Bravo N° 112, Colonia San Felipe del Agua, 
Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.2 
DESCRIPCIÓN: Cheques cancelados 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Pago de Nómina 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 3 Conciliación 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1994 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 157 
METROS LINEALES: 5943.36 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Manuel Álvarez Bravo N° 112, Colonia San Felipe del Agua, 
Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.3 
DESCRIPCIÓN: Nóminas firmadas y canceladas 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 4 Reexpedición 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1948 
METROS LINEALES: 658 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.4 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitud de Reexpedición de Cheques del Trabajador, 
Beneficiario y P.A. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 5 Pago en Demasía 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8424 
METROS LINEALES: 1493.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.5 

DESCRIPCIÓN: Constancia de Liberación de No Adeudo 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 5 Pago en Demasía 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.5 
DESCRIPCIÓN: Oficios de Solicitud de Reintegros 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 
6 Solicitud de Pagos 

Electrónicos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1056 
METROS LINEALES: 257.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.6 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de Pago Electrónico del Trabajador y P.A. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 7 Omisiones de Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 730 
METROS LINEALES: 103 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.7 

DESCRIPCIÓN: Omisiones de Pago 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina Pago de Personal 
SUBSERIE: 8 Constancias de Último Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 10 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.8 

DESCRIPCIÓN: Constancias de Último Pago 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencias 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 
DESCRIPCIÓN: Reportes de control de asistencias, vacaciones y permisos 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Dirección Financiera 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencias 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 56 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 
DESCRIPCIÓN: Listas de asistencia 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 66 
METROS LINEALES: 51.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10 

DESCRIPCIÓN: Excedentes de Licencias Médicas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: 3 Descuentos por Adeudos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 102 
METROS LINEALES: 63.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.3 

DESCRIPCIÓN: Juicio Ejecutivo Mercantil  
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2007 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 413 
METROS LINEALES: 669.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: Planteamientos pendientes de pago de Nivel Básico  
Solicitudes de pago 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.30 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Trámites de pagos estímulos servicio personales 
Reconocimiento de desempeño docente 
Ayuda para lentes 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
12 Control de Prestaciones en 

Materia Económica (FONAC, 
SAR, Seguros, Etc..) 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 15 
METROS LINEALES: 0.40 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 

AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  
 
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 

Solicitud de información 
Casos pendientes de pago 
Trámites de pago de Seguros de vida, Jubilados y 
pensionados 
Información enviada a Secretaría de Finanzas 
Líneas captura de pagos 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Control y Seguimiento del Pago 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
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SERIE: 17 Jubilaciones y Pensiones 

SUBSERIE: 
1 Constancias de Evolución 

Salarial del Fondo de 
Pensiones 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 218 
METROS LINEALES: 1178.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, Col. del Bosque, Sta. Lucía del Camino, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.17.1 

DESCRIPCIÓN: Constancias  
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Programas Especiales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 17 Jubilaciones y Pensiones 
SUBSERIE: 2 Seguro Colectivo de Retiro 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2013 
FINAL: 2017 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 20 
METROS LINEALES: 0.30 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.17.2 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente para el Pago de Prestación del Seguro Colectivo 
de Retiro. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Control Presupuestal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Estados Financieros 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Financieros y 
Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 

AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  
 
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes de Suficiencia Presupuestales 

 



 

Área Coordinadora de Archivos 
Sistema Institucional de Archivos 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Financieros y 
Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 

AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  
 
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes de los Recursos 
Oficios secretaria de Finanzas 
Oficios unidad de control 
Información enviada a la SEP 
Oficios del FONE Servicios Personales 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Tesorería 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 

2 Programas y Proyectos en 
Materia de Recursos 
Financieros y Contabilidad 
Gubernamental (Cuentas 
Bancarias). 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1992 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 153 
METROS LINEALES: 2.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y 
contabilidad gubernamental. 
Contrato de cuenta 

 
 
 
 



 

Área Coordinadora de Archivos 
Sistema Institucional de Archivos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 

2 Programas y Proyectos en 
Materia de Recursos 
Financieros y Contabilidad 
Gubernamental (Cuentas 
Bancarias) 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios comisiones de cuentas 
Altas al SIAF 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Control Presupuestal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Estados Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2011 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 25 
METROS LINEALES: 0.51 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 

AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  
 
Antonio Roldan  112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: Adecuaciones Presupuestarias Externas 
Rectificaciones 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Control Presupuestal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Estados Financieros 

SERIE: 
4 Cuentas por Liquidar 

Certificadas 



 

Área Coordinadora de Archivos 
Sistema Institucional de Archivos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2011 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 233 
METROS LINEALES: 2.55 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 

AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  
 
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.4 
DESCRIPCIÓN: Cuentas por liquidar certificadas 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Contabilidad 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
5 Registro y Control de Pólizas 

de Egresos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2009 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 66825 
METROS LINEALES: 563.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle Antonio Roldan N° 219, Colonia Olímpica, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.5 
DESCRIPCIÓN: Egresos 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Contabilidad 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
6 Registro y Control de Pólizas 

de Ingreso 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2009 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  
METROS LINEALES: 29.07 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle Antonio Roldan N° 219, Colonia Olímpica, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.6 
DESCRIPCIÓN: Ingresos 

 
 
 
 



 

Área Coordinadora de Archivos 
Sistema Institucional de Archivos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Contabilidad 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 7 Pólizas de Diario 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2009 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8524 
METROS LINEALES: 256.53 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle Antonio Roldan N° 219, Colonia Olímpica, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.7 
DESCRIPCIÓN: Diario 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Contabilidad 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 9 Conciliaciones 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2009 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 165 
METROS LINEALES: 1.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle Antonio Roldan N° 219, Colonia Olímpica, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.9 
DESCRIPCIÓN: Conciliaciones 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Contabilidad 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 10 Estados Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2009 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 165 
METROS LINEALES: 0.51 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle Antonio Roldan N° 219, Colonia Olímpica, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.10 
DESCRIPCIÓN: Estados financieros 

 



 

Área Coordinadora de Archivos 
Sistema Institucional de Archivos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 16 Pago de Contribuciones 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2011 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 33 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.16 

DESCRIPCIÓN: 

Visitas Domiciliarias del SAT 
Adeudos  
Expediente de cuentas bancarias, pagos y adeudos 
Estímulos fiscales 
Auditoria del SAT 
Pagos Provisionales al SAT 
Requerimientos y notificaciones del ISSSTE 
Oficios de Consultas 
Archivo Fiscal 
Documentos del representante legal ante el SAT 
Pago Impuesto Sobre Nómina 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Dirección Financiera 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 15 
METROS LINEALES: 1 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene la documentación referente a los oficios de 
solicitudes de altas de bienes muebles  

 
 
 
 
 
 



 

Área Coordinadora de Archivos 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Mueble 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Información SICIPO 
Movimientos de bienes muebles del inventario del 
departamento 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Dirección Financiera 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
AV. De las Etnias N° 117 Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 
DESCRIPCIÓN: Expediente contiene el control de vehicular  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a La 

Información Pública 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2017 



 

Área Coordinadora de Archivos 
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FINAL: 2017 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.05 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de solicitud de acceso a la información a través de 
(PNT) 

 
 
 
 

OBSERVACIONES: 
Los expedientes 2023, se están integrando. 

 


