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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficialía Mayor 
NOMBRE Y CARGO DEL 

TITULAR: 
C. Abel Jesús Leyva Gandarillas  

Oficial Mayor 

 
RESPONSABLE 
DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE: 

DOMICILIO: 
Lic. Julio Bustillos Montiel 211, Colonia Reforma, Oaxaca de 

Juárez. Oax. 
TELÉFONO: (951) 5151614 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

Rat.om@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
23/10/2023 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control y correspondencia  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.09 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, area de archivo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Circulares que se generan en las áreas de control de la 
Oficialía Mayor 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 4 Disposiciones en materia de 
asuntos Jurídicos 

SUBSERIE: No aplica No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.05 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja área de archivo 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: 
En esta serie documental se agregan documentos de temas 
Jurídicos que corresponden a las áreas de Recursos Humanos, 
Financieros o Materiales  
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
1 Disposición en materia de 

recursos humanos 
SUBSERIE: No Aplica No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.21 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja área de archivo 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 

En esta serie se agrupan expedientes referentes a la 
normatividad aplicable al personal de las unidades 
delegacionales, Direcciones y áreas del instituto, para la 
ejecución de los procesos administrativos. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
1 Disposición en Materia de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: No Aplica No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.46 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja área de archivo 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes que comprenden solicitudes de suficiencias 
presupuestales, solicitudes de fondos fijos y revolventes, 
listados de claves presupuestales, oficios, reglamentos y 
reconocimientos de firmas. 
Soportes de transmisión directa, documentos de 
comprobación administrativa inmediata. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos materiales y 
servicios generales 

SERIE: 
1 Disposiciones en materia de 

recursos materiales, 
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conservación y 
mantenimiento 

SUBSERIE: No Aplica No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.25 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja área de archivo 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: 
En estos expedientes se agrupan documentos de inventario 
de bienes muebles, vehículos, solicitudes de compra, 
solicitudes de materiales y servicios. 

 
 
 

OBSERVACIONES: 
 

Los expedientes 2023, se están integrando. 
 

 


