GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL |

DATOS DE IDENTIFICACION:

FONDO:

Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion para la Atenciéon de los Derechos Humanos

NOMBRE Y CARGO DEL

Licdo. Ulises Gdmez Regalado

TITULAR: Director para la Atencion de los Derechos Humanos
DOMICILIO: Pensamientos Nim. 302, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez
RESPONSABLE | TELEFONO: (951) 515 46 60
DE ARCHIVO CORREO rat.dadh@ieepo.gob.mx
DE TRAMITE: ELECTRONICO

23/10/2023

FECHA DE ELABORACION:

FECHA DE ACTUALIZACION:
23/10/2023

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X) TRAMITE ( ) CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Educaciéon y Promocion

VOLUMEN EXPEDIENTES:

FONDO: Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca
SECCION: 2C Asuntos Juridicos
SERIE: 10 Derechos Humanos
1 Programas y proyectos en
SUBSERIE: mater_la de prevenciéon de
violaciones de los derechos
humanos
INICIO: 2018
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 13

METROS LINEALES: 0.04 metros

UBICACION FiSICA

Segundo Piso, Oficina del
colaboraciones

departamento de quejas vy

CODIGO DE CLASIFICACION:

2C.10.1

DESCRIPCION:

Trabajos de gestion y colaboracion con diversas areas de
proteccién de los derechos humanos para el trabajo de guias,
manuales que se utilizan en diversas capacitaciones y
actividades para la promocién del respeto a los Derechos
Humanos.

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(x) TRAMITE ( ) CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Educacién y Promocion

FONDO: Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca
SECCION: 2C Asuntos Juridicos
SERIE: 10 Derechos Humanos
SUBSERIE: 2 Capacitaciones en materia de
Derechos Humanos
INICIO: 2016
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 7
VOLUMEN EXPEDIENTES: METROS LINEALES: 0.20 metros

Area Coordinadora de Archivos
Sistema Institucional de Archivos
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UBICACION FiSICA

Segundo Piso, Oficina del
colaboraciones

departamento de quejas y

CODIGO DE CLASIFICACION:

2C.10.2

DESCRIPCION:

Documentos correspondientes a las capacitaciones que se

imparten a supervisores,
administrativo y alumnos.

directivos,

docentes, personal

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X ) TRAMITE

( ) CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de quejas y colaboraciones

FONDO: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca
SECCION: 2C Asuntos Juridicos
SERIE: 10 Derechos Humanos
3 Quejas por presuntas
SUBSERIE: violaciones a los derechos
humanos
INICIO: 2016
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 2197

VOLUMEN EXPEDIENTES:

METROS LINEALES:

9.70 metros

UBICACION FiSICA

Segundo Piso, departamento de quejas y colaboraciones

CODIGO DE CLASIFICACION:

2C.10.3

DESCRIPCION:

Expedientes de las actuaciones de las quejas presentadas por

posibles violaciones a

los derechos

humanos de los

educandos, docentes, trabajadores administrativos y padres

de familia.

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X) TRAMITE

( ) CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Recomendaciones

y Propuestas de

conciliacién por violaciones a los derechos humanos

FONDO: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca
SECCION: 2C Asuntos Juridicos
SERIE: 10 Derechos Humanos
4 Recomendaciones y
SUBSERIE: Propt.Jesta.s de conciliacion
por violaciones a los derechos
humanos
INICIO: 2016
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 199

VOLUMEN EXPEDIENTES:

METROS LINEALES:

2.77 metros

UBICACION FiSICA

Departamento de Recomendaciones

y Propuestas de

conciliacién por violaciones a los derechos humanos

CODIGO DE CLASIFICACION:

2C.10.4

DESCRIPCION:

Expedientes de |las

recomendaciones emitidas por

propuestas de

conciliacion y
los o6rganos estatales y

nacionales de derechos humanos, asi como el seguimiento a

las recomendaciones

Area Coordinadora de Archivos
Sistema Institucional de Archivos




DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X) TRAMITE ( ) CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccidén para la Atencién de los Derechos Humanos

FONDO: Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca
SECCION: 4C Recursos Humanos
SERIE: 2 Expediente Unico de Personal
SUBSERIE: N/A No aplica
INICIO: 2015
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 33
VOLUMEN EXPEDIENTES: METROS LINEALES: 0.07 metros

UBICACION FiSICA

Segundo piso, area administrativa de la Direccion de

Derechos Humanos

CODIGO DE CLASIFICACION:

4C. 2

DESCRIPCION:

Expedientes del personal que labora en la Direcciéon

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X) TRAMITE ( ) CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccidén para la Atencién de los Derechos Humanos

FONDO: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca
SECCION: 4C Recursos Humanos
SERIE: 8 Control de Asistencia
SUBSERIE: N/A No aplica
INICIO: 2019
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 4
VOLUMEN EXPEDIENTES: METROS LINEALES: 0.13 metros

UBICACION FiSICA

Oficina del Departamento de quejas y colaboraciones

CODIGO DE CLASIFICACION:

4C.8

DESCRIPCION:

Registro de asistencia del personal que labora en la Direccidon
para la Atencion de los Derechos Humanos

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

( X) TRAMITE ( ) CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccioén para la Atencién de los Derechos Humanos

FONDO: Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE: 1 Control Presupuestal
SUBSERIE: N/A No aplica
INICIO: 2017
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 44
VOLUMEN EXPEDIENTES: METROS LINEALES: 0.25 metros

UBICACION FiSICA

Oficina del Departamento de quejas y colaboraciones

CODIGO DE CLASIFICACION:

5C.1M

DESCRIPCION:

Expedientes de comprobacion de vidticos erogados en el

Area Coordinadora de Archivos
Sistema Institucional de Archivos
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cumplimiento de las comisiones realizadas por el personal de
la direccién

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X) TRAMITE () CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccién para la Atencién de los Derechos Humanos

FONDO: Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente
SUBSERIE: N/A No aplica
INICIO: 2018
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 48
VOLUMEN EXPEDIENTES: METROS LINEALES: 0.21 metros

UBICACION FiSICA

Oficina del Departamento de quejas y colaboraciones

CODIGO DE CLASIFICACION:

5C.12

DESCRIPCION:

Documentacioén relacionada con las solicitudes a la Oficialia
Mayor del Instituto para la asignaciéon mensual del fondo fijoy
la documentacion del gasto de ese recurso.

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X)TRAMITE () CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccion para la Atencién de los Derechos Humanos

FONDO: Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca
SECCION: 6C Recgr§os Materiales y
Servicios Generales
SERIE: 7 quentarlo fisico y control de
bienes muebles
SUBSERIE: N/A No aplica
INICIO: 2016
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 6
VOLUMEN EXPEDIENTES: METROS LINEALES: 0.03 metros

UBICACION FiSICA

Oficina del Departamento de quejas y colaboraciones

CODIGO DE CLASIFICACION:

6C.7

DESCRIPCION:

Documentacion que ampara los bienes muebles, equipo de
oficina y de cémputo que estd bajo el resguardo de la
direccién de Derechos Humanos, mismo que consta de la lista
de inventario de bienes muebles, formatos de altas y bajas de
equipo de oficina y coémputo.

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X)TRAMITE ( ) CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccidén para la Atencién de los Derechos Humanos

FONDO:

Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca

SECCION:

6C Recursos Materiales y
Servicios Generales

Area Coordinadora de Archivos
Sistema Institucional de Archivos
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SERIE: e instalaciéon del equipo de
coémputo
SUBSERIE: N/A No aplica
INICIO: 2017
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 4
VOLUMEN EXPEDIENTES: METROS LINEALES: 0.01 metros

UBICACION FiSICA

Oficina del Departamento de quejas y colaboraciones

CODIGO DE CLASIFICACION:

6C.16

DESCRIPCION:

Documentacion relacionada con las solicitudes al area de
informatica para el mantenimiento de los equipos de
computo asignados a dicha area, para un mejor rendimiento.

DATOS DE CONTEXTO:

TIPO DE ARCHIVO:

(X)TRAMITE () CONCENTRACION ( ) HISTORICO

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccioén para la Atencién de los Derechos Humanos

FONDO: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca
SECCION: 6C Recgr§os Materiales y
Servicios Generales
SERIE: 17 Control y rpantenlmlento del
parque vehicular
SUBSERIE: N/A No aplica
INICIO: 2017
FECHAS EXTREMAS: FINAL: 2022
No. EXPEDIENTES: 5
VOLUMEN EXPEDIENTES: METROS LINEALES: 0.08 metros

UBICACION FiSICA

Oficina del Departamento de quejas y colaboraciones

CODIGO DE CLASIFICACION:

6C.17

DESCRIPCION:

Documentacion correspondiente a las solicitudes de
combustible de los vehiculos asignados a la direccién misma
que se utilizan para hacer diversos tramites y notificaciones
para dar cumplimiento a las actividades administrativas con

las demas areas del Instituto y otras dependencias

OBSERVACIONES:

Los expedientes 2023, se estan integrando.

Area Coordinadora de Archivos
Sistema Institucional de Archivos




