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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Servicios Jurídicos  
NOMBRE Y CARGO DEL 

TITULAR: 
Mtro. Isaías Cruz López 

Director de Servicios Jurídicos  

 
RESPONSABLE 

DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE: 

DOMICILIO: 
Privada de Almendros Núm. 106, esq. Netzahualcoyotl, 

Colonia Reforma., Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
TELÉFONO: (951)  291 27 51 

CORREO 
ELECTRÓNICO rat.dsj@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
23/10/2023 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Oficialía de Partes 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 5.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Copia de acuses 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de lo Contencioso. 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión  

SERIE: 1 Control de correspondencia  
SUBSERIE: N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.27 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Documentación de correspondencia 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del director 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Control de correspondencia 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Contratos y Convenios 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 1 Contratos y Convenios 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL:  2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2941 
METROS LINEALES: 4.92 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Oficina de la Dirección  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Registro y resguardo de Contratos y Convenios y demás actos 
jurídicos en los que intervenga el Instituto. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (x  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Litigios Civiles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
1 Controversias Civiles y 

Mercantiles 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 831 
METROS LINEALES: 2.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de diversos litigios asignados al área, 
supervisando la ejecución de acciones que sobrelleven a la 
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regularización legal de los bienes inmuebles que posea o 
administre el Instituto. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Litigio Laboral 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 2 Controversias Laborales  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1403 
METROS LINEALES: 10.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Primer, segundo, tercer Piso, Oficina alterna  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.2 

DESCRIPCIÓN: Expedientes Ordinarios y Especiales Originales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Penal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 3 Procedimientos Penales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 409 
METROS LINEALES: 2 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.3 

DESCRIPCIÓN: 
Carpetas de investigación, procedimientos administrativos 
contra trabajadores e incidencias del parque vehicular 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Amparos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
4 Juicio Constitucional de 

Amparo 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 166 
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METROS LINEALES: 2.58 metros 
UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.4 
DESCRIPCIÓN: Juicios Constitucionales de Amparo  

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de lo Contencioso. 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 5 Procedimientos Contenciosos 
Administrativos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 390 
METROS LINEALES: 4.66 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.5 

DESCRIPCIÓN: 
Procedimientos de investigación laboral, intervención jurídica, 
asesoría jurídica, presentación de quejas ante el Órgano 
Interno de control y otros.  

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Atención y Seguimiento 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
5 Procedimientos Contenciosos 

Administrativos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 161 
METROS LINEALES: 0.40 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.5 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes con Procedimiento Administrativo con motivo de 
Responsabilidad Administrativa por faltas al cumplimiento del 
reglamento correspondiente  
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Procedimientos Internos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
6 Procedimientos Internos 

Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1515 
METROS LINEALES: 70.89 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: Procedimiento por falta de asistencia 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Regularización Patrimonial y Asuntos Agrarios 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 7 Regularización Patrimonial  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 464 
METROS LINEALES: 1.06 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.7 

DESCRIPCIÓN: Regularización de predios 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Normatividad y Consulta 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 3 Normatividad y Consulta 
SUBSERIE: N/A  No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 248 
METROS LINEALES: 2.80 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Director 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Análisis jurídico y elaboración de proyectos de iniciativas de 
ley, acuerdos administrativos y demás disposiciones 
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normativas en materia educativa. Atención y seguimiento a 
exhortos que pronuncian los Poderes Legislativos Federal y 
Estatal, para el Titular del Poder Ejecutivo Estatal o al propio 
Instituto. Atención, asesoramiento y consulta a las áreas del 
Instituto en materia de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (x  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Litigios Civiles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
4 Disposiciones en Materia de 

Asuntos Jurídicos 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.16 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes integrados por diversos requerimientos en 
materia de Juicios Mercantiles, solicitan información para 
integrar un juicio iniciado por obligaciones, así como 
instrucciones a las áreas para acatar las disposiciones de la 
autoridad como pago de obligaciones producto de juicios 
mercantiles. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: Unidad Penal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 4 Disposiciones en materia de 
asuntos jurídicos 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.22 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Respuestas a requerimientos de información de autoridades 
ministeriales y judiciales del fuero común y federales. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Amparos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
4 Disposiciones en Materia de 

Asuntos Jurídicos 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 49.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: Juicios Constitucionales de Amparo  
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
4 Disposiciones en Materia de 

Asuntos Jurídicos 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Director 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de información de pasivos contingentes 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  ) TRÁMITE      ( X ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Contratos y Convenios 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
7 Notificaciones en 

Procedimientos Jurídicos y 
Administrativos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL:  2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.63 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Oficina de la Dirección  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: Diversa documentación de comprobación administrativa 
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(Memorándums, Turnos internos, y  control de oficios) 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Penal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
7 Notificaciones en 

procedimientos jurídicos y 
Administrativos 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES:  0.72 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Atención a solicitudes de Direcciones, Unidades y 
Departamentos de este Instituto y así como requerimientos 
de particulares. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: Unidad de Regularización Patrimonial y Asuntos Agrarios 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
7 Notificaciones en 

Procedimientos Jurídicos y 
Administrativos 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.60 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: Trámites de regularización  
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (x  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Litigios Civiles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 8 Inconformidades y peticiones 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 2 
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METROS LINEALES: 0.08 metros 
UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes integrados por peticiones emitidas de manera 
interna y externa, referente a diversos temas de adeudos a 
terceros no institucionales, requerimiento de información de 
trabajadores involucrados en juicios mercantiles, así como 
asesoramiento en temas legales.  

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de lo Contencioso 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 8 Inconformidades y peticiones 
SUBSERIE: N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 0.30 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: Inconformidades y peticiones atendidas.  
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Atención y Seguimiento 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 8 Inconformidades y Peticiones 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 69 
METROS LINEALES: 0.60 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Peticiones internas y externas de enero a diciembre recibidas 
para contestación de la Dirección de Servicios Jurídicos  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Recursos Humanos y Financieros. 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: N/A No aplica 
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FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 110 
METROS LINEALES: 0.12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: Expedientes personales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Atención y Seguimiento 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recurso Financieros 

SERIE: 8 Control de Cheques 
SUBSERIE: 1 Control de Formas Valoradas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.10 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.8.1 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitud de información respecto al estado de cheques 
cancelados en razón a reintegro o no reintegro a la 
federación.  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Dirección de Servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recurso Financieros 

SERIE: 8 Control de Cheques 
SUBSERIE: 1 Control de Formas Valoradas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.05 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Director 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.8.1 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de información de cheques 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Recursos Humanos y Financieros. 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2017 
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FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 1.47 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: Comprobaciones de fondo asignado a esta dirección. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  
SERIE: 3 Adquisiciones 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: Adquisiciones 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.13 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: Inventario 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 
9 Disposiciones y Sistemas de 

Abastecimiento y Almacenes 
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SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 

DESCRIPCIÓN: Salida de almacén 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 
10 Servicios Básicos (Energía 

Eléctrica, Agua, Predial, etc.) 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.10 

DESCRIPCIÓN: Recibos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 
16 Mantenimiento, 

Conservación e Instalación de 
Equipo de Computo 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: Mantenimiento de equipo de cómputo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
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SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y 
Servicios Generales  

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de mantenimiento 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y 
Servicios Generales  

SERIE: 18 Control Vehicular 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.05 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Dirección 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.18 

DESCRIPCIÓN: Combustible 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Archivo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 
1 Sistema Institucional de 

Archivo 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina alterna  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 

DESCRIPCIÓN: Documentos en Materia Archivística 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Archivo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 2 Grupo Interdisciplinario 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.017 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina alterna  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.2 

DESCRIPCIÓN: Actas del Grupo Interdisciplinario 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: Unidad de Archivo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 
4 Instrumentos de Control y 

Consulta 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina alterna  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.4 

DESCRIPCIÓN: Instrumentos de Consulta del Archivo 
 
 
 

OBSERVACIONES: 
 

Los expedientes 2023, se están integrando. 
 

 
 
 
 


