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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL /
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION
PUBLICA DE OAXACA
EJERCICIO 2023
En la ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las diez horas con quince minutos, del

dia veinte de julio de dos mil veintitrés, previa convocatoria, reunidos y reunidas en el
Salén Dainzu del Hotel Misién Oaxaca, avenida Jalisco nimero 15, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, por parte del
Area Juridica, Maestro Isafas Cruz Lopez; por parte del Area de Planeacién Educativa y/o
Mejora Continua, Licenciado Florencio de la Cruz Valdivieso; del Area Coordinadora de
Archivos del Sistema Institucional de Archivos, Doctora Karina Santiago Santiago;
Licenciado José Manuel Castillo Merino, Encargado del Area de Archivo de
Concentracion y Encargado del Area de Archivo Histérico: del Area de Tecnologias de |a
Informacién, ciudadano Mario Arturo Garcia Sanchez: de la Unidad de Transparencia,

Ingeniero Mario Yasir Rosado Cruz; del Organo Interno de Control, Licenciado Genaro
Santa Ana Colmenares, Titular del Organo Interno de Control: asi como los titulares de las
areas administrativas productoras de la documentacién: Maestra Maria Francisca

Antonio Santiago, Subdirectora General Ejecutiva; Licenciado Albino Pérez Vasquez,
Subdirector General de Servicios Educativos; ciudadano Abel Jesus Leyva Gandarillas,
Oficial Mayor; Licenciado Rubén Ramirez Sanchez, Secretario Particular de la Direccidn y
responsable del Area de Correspondencia del SIA: Contador Publico Eliseo Vasquez
Nazario, Asesor General; Ingeniero Dagoberto Carlos Osorio Velasco, Asesor Técnico de |a
Direccion General; Licenciada Xadani Narcedalia Huantes Bolafios, Directora para la
Mejora de la Convivencia Escolar; Licenciado Ulises Gémez Regalado, Director para la
q Atencién de los Derechos Humanos; Ciudadano Guillermo Coutifio Aquino, Encargado
de la Direccién de Comunicacién Social; Licenciado Manuel Radl Matus Perpenti,
Director de Tecnologias Educativas; Licenciado Daniel Castillejos Santiago, Director de /
{ Evaluacion; Dra. Karina Santiago Santiago, Directora de Desarrollo Educativo; Ingeniero ¥
Jaime Rubén Gonzdlez Marquez, Director de Servicios Regionales; Licenciado Roberto 1
Carlos Vera Ramirez, Director Administrativo y Contadora Publica Blanca Estela Robles
Soriano, Directora Financiera; con la finalidad de efectuar la Segunda Sesién Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal de .
Educacion Publica de Oaxaca, correspondiente al ejercicio dos mil veintitrés, de
conformidad con lo previsto en los articulos 51 primer parrafo y 54 de la Ley General
Archivos (LGA); 49 primer parrafo y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxac
(LAEO), de conformidad con el siguiente orden del dia: X
l. Pase de lista y declaracion de quérum legal.-------=====—-eeeeecee_
Il.  Lecturay aprobacion del orden del dia. - e -—--
[Il.  Presentacién del Informe de actividades del segundo trimestre del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Estatal de Educacién Publica
de Oaxaca, ejercicio 2023.-==----=---s--ccmcemmemammmenc-- - --- e
IV, ASUNOS Generales - - s-wsmsensm s comsmmmnsmsrm e --
V. Revision y ratificaciéon de los acuerdos tomados en la Sesidn.—-------------—-—-

VI.  Clausura de la Sesién.----- - " .

ACTA DE LA SEGUNDA SESTON ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA C
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA,
EJERCICIO 2023.
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DESAHOGO DE LA SESION

La Doctora Karina Santiago Santiago, Encargada del Area Coordinadora de Archivos del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, da
la bienvenida a las servidoras y los servidores publicos del Instituto Estatal de Educacién
Publica de Oaxaca que fueron convocados y agradece su presencia para llevar a cabo la
Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, del ejercicio 2023,
conforme al calendario de sesiones a que se refiere el articulo 49 fraccidn |, inciso b) de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.------- ---- - --
Acto seguido se procede al desahogo del primer punto del orden del dia,
correspondiente al pase de lista y verificacién del quérum legal.------------———————__- -
En uso de la palabra la Doctora Karina Santiago Santiago, Encargada del Area
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos, procede a efectuar el
pase de lista correspondiente, encontrandose presentes las servidoras y los servidores
publicos siguientes:- Rt --
1. Mtro. Isafas Cruz Lépez, Titular del Area Juridica del Grupo Interdisciplinario y Director
de Servicios Juridicos; -- R e
2. Licdo. Florencio de La Cruz Valdivieso, Titular del Area de Planeacién Educativa y/o
Mejora Continua del Grupo Interdisciplinario y Director de Planeacién Educativa; ----------
3. Dra. Karina Santiago Santiago, Encargada del Area Coordinadora de Archivos del
Sistema Institucional de Archivos; -------=====cceeeeeeee_ -—- ----
4. Licdo. José Manuel Castillo Merino, Encargado del Area de Archivo de Concentracién y
Encargado del Area de Archivo Histérico del Sistema Institucional de Archivos, ----------
S. C. Mario Arturo Garcia Sanchez, Titular del Area de Tecnologias de la Informacién de
Grupo Interdisciplinario y Titular de la Unidad de Atencién a Unidades Administrativas; -
6. Ing. Mario Yasir Rosado Cruz, Titular de la Unidad de Transparencia del Grupo
Interdisciplinario y Encargado de la Unidad de Enlace y Acceso a la Informacion vy
Responsable de la Unidad de Transparencia; --
7. Licdo. Genaro Santa Ana Colmenares, Titular del Organo Interno de Control: —-----=--m-=—-
8. Mtra. Maria Francisca Antonio Santiago, Subdirectora General Ejecutiva; ----------mem e
9. Licdo. Albino Pérez Vasquez, Subdirector General de Servicios Educativos; ----------—-----
10.C. Abel Jesus Leyva Gandarillas, Oficial Mayor; - e ----
1. Licdo. Rubén Ramirez Sénchez, Secretario Particular de la Direccién General y
Encargado del Area de Correspondencia del SIA; —------ -- -
12. C.P. Eliseo Vasquez Nazario, Asesor General: --
13.Ing. Dagoberto Carlos Osorio Velasco, Asesor Técnico de la Direccién General; -----------
14. Licda. Xadani Narcedalia Huantes Bolafios, Directora para la Mejora de la Convivencia
Escolar; -- R

15. Licdo. Ulises Gomez Regalado, Director para la Atencién de los Derechos Humanos; ---
16. C. Guillermo Coutifio Aquino, Encargado de la Direccién de Comunicacion Social; ------
17. Licdo. Daniel Castillejos Santiago, Director de Evaluacién; - -- --
18. Dra. Karina Santiago Santiago, Directora de Desarrollo Educativo - -
19. Ing. Jaime Rubén Gonzélez Marquez, Director de Servicios Regionales; -----=-=-=--eee -
20. Licdo. Manuel Raul Matus Perpenti, Director de Tecnologias Educativas; ----------------—-
21. Licdo. Roberto Carlos Vera Ramirez, Director Administrativo; --
22. C.P. Blanca Estela Robles Soriano, Directora Financiera; --------—---

ACTA DE LA SEGUNDA SESTON ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA,
EJERCICIO 2023.
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Haciendo del conocimiento que se encuentran presentes las servidoras y los servidores
publicos convocados, se declara la existencia del Quérum Legal para dar continuidad a la

Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca.-- - = i \

A continuacion, se procede al desahogo del segundo punto, relativo a la lectura y
aprobacién del Orden del Dia, al respecto la Doctora Karina Santiago Santiago,
Encargada del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos,
manifiesta que habiéndose instalado legalmente la Sesidn, se somete a consideracién de
las y los integrantes de este Grupo Interdisciplinario, el Orden del Dia propuesto,
solicitando a los asistentes levantar la mano quienes estén de acuerdo con esta
propuesta, por unanimidad de votos de los asistentes se aprueba el orden del dia.---------- *

Continuando con el orden del dia aprobado, se pasa al desahogo del tercer punto,
correspondiente a la Presentacién del Informe de actividades del segundo trimestre del

y Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Estatal de Educacién
Pdblica de Oaxaca, ejercicio 2023. En uso de la palabra, la Doctora Karina Santiago
Santiago, Encargada del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de
Archivos, describe el estatus de cada una de las actividades planteadas en el PADA

durante el segundo trimestre, mismo que se adjunta a la presente acta como Anexo 1:
acto seguido la Doctora Karina Santiago Santiago, Encargada del Area Coordinadora de
Archivos del Sistema Institucional de Archivos da cuenta de las actividades, solicita se
entregue al Area Coordinadora de Archivos un listado de tres puntos sobre las
necesidades de cada Unidad Administrativa que no esté en sus alcances solventar para
dar cumplimiento a las actividades propias del Sistema Institucional de Archivos y cede la
palabra a la Maestra Maria Francisca Antonio Santiago, Subdirectora General Ejecutiva,
quien exhorté a los integrantes de este grupo colegiado a dar continuidad \Y,
cumplimiento a cada una de las acciones contempladas en el Informe de actividades del
segundo trimestre del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto
Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, ejercicio 2023 .----------------—-

Acto seguido, se procede al desahogo del cuarto punto del orden del dia, relativo

Asuntos Generales. En uso de la palabra la Doctora Karina Santiago Santiago, Encargada

del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos, informa que no

se inscribieron temas a tratar en el punto del orden del dia denominado Asuntos p
Generales, por lo que se tiene por desahogado este PUNTO.===-=-=====mcmommmmomommmmemeeee

A continuacion se desahoga el quinto punto de la agenda, Revisién y ratificacién de los
acuerdos tomados en la Sesién. La Doctora Karina Santiago Santiago, Encargada del Area
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos da lectura a los acuerdos
emanados de la reunién consistentes en; ------------ S

Acuerdo IEEPO.SIA.GI2AORD.2023.01 Los integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivos, se dan por enterados del Informe de actividades del
segundo trimestre del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto
Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, ejercicio 2023 y acuerdan que a través de la
Doctora Karina Santiago Santiago, Encargada del Area Coordinadora de Archivos del
Sistema Institucional de Archivos, se mantenga la comunicacién Yy seguimiento con el

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA O

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA D OAXACA,
EJERCICIO 2023. /
%Q /(%7\ 3 )/
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AGEO para continuar con las actividades del Programa de Capacitacién en Materia
Archivistica del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, ejercicio 2023, ------------
Acuerdo IEEPO.SIA.GI2AORD.2023.02 Los integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivos entregaran al Area Coordinadora de Archivos un listado
de necesidades de cada Unidad Administrativa gue no se encuentren en sus alcances
solventar para dar cumplimiento a las actividades propias del Sistema Institucional de
Archivos para dar atencién y seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) del Instituto Estatal de Educacién Pablica de Oaxaca, ejercicio 2023,

Se procede a desahogar el dltimo punto del orden del dia, relativo a la Clausura de la
Sesién. En uso de la palabra la Doctora Karina Santiago Santiago, Encargada del Area
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos, manifiesta que siendo
las diez horas con cuarenta y un minutos del dia de su inicio, se da por clausurada la
Segunda Sesion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, del ejercicio 2023, -—------mcmemmeeeeemeeeee

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA.

TITULAR DEL AREA DE PLANEACION Y/O
CONTINUA

TITULAR DE LA COORDINACION DE
ARCHIVOS DEL SISTEMA

INSTITUCIONALI. DE ARCHIVOS

DRA. KARINABANTIAGO SANTIAGO
ENCARGADA DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS.

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA,

EJERCICIO 2023.
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TITULAR DEL AREA DE TECNOLOGIAS TITULAR DEL AREA DE TRANSPARENCIA
DE LA INFORMACION

C. MARIO AR{U RO GARCIA SANCHEZ 4[\]6 ARIO %/SIR ROSADO CRUZ

UNIDAD DE ATENCION A UNIDADES R DE LA UNIDAD DE ENLACE Y
ADMINISTRATIVAS. ACCESO A LA INFORMACION Y
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONT

A~ =
O

LICDO. GENARO A ANA COLMENARES
TITULAR GANO INTERNO DE CONTROL.

TITULARES DE AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION.

LICDO. OfPEREZ VASQUEZ /
SUBDIRECTOR/GENERAL DE SERVICIOS /
DUCATIVOS /

A GANDARILLAS LICDO. RUBEN RAWMIREZ SANCHEZ .
OFICIAL MAYOR SECRETARIO PARTICULAR DE LA

DIRECCION GENERAL Y RESPONSABLE
DEL AREA DE CORRESPONDENCIA DEL SIA

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA (/:

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA,
EJERCICIO 2023. | O y
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‘ TO CARLOS OSORIO
WVELASCO
NICO DE LA DIRECCION

ISEO VASQUEZ NAZARIO ING. DAGO
ASESOR GENERAL

LICDA. XADANI NARCEDALIA HUANTES
OLANOS
DIRECTORA PARA LA MEJORA DE LA
CONVIVENCIA ESCOLAR

A .

C. GUILLERMO COUTINO AQUINO LICDS-DANIEL CASTILLEJOS SANTIAGO
ENCARGADO DE LA DIRECCION DE DIRECTOR DE EVALUACION

COMUNICACION SOCIAL

ING. JAIME ROBEN GONZALEZ DRA. KARf

MARQUEZ DIRECTORA D
DIRECTOR DE SERVICIOS REGIONALES

A SANTIAGO SANTIACO
DESARROLLO EDUCATIVO

ACTA DE LA SEGUNDA SESTION ORDINARTA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA,

EJERCICIO 2023.
,//’:>¥> [ } i/ 6
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Las presentes firmas corresponden a la SEGUNDA SESION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO

ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA, celebrada el dfa veinte de julio de dos /
mil veintitrés .

/

i

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA ‘K(

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA,
EJERCICIO 2023. /X
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Responsable de la Unidad de Transparencia

Licdo. Manuel Raul Matus Perpenti Director de Tecnologias Educativas

|

N
G

-
1l

Mtra. Maria Francisca Antonio Santiago Subdirectora General Ejecutiva @
Licdo. Albino Pérez Vasquez Subdirector General de Servicios Educativos @
C. Abel Jesus Leyva Gandarillas Oficial Mayor (/.9
Licdo. Rubén Ramirez Sanchez Secretario Particular de la Qireccién General Y Encargado @
del Area de Correspondencia del SIA
C.P. Eliseo Vasquez Nazario Asesor General O
Ing. Dagoberto Carlos Osorio Velasco Asesor Técnico de la Direccion General ‘
Licda. Xadani Narcedalia Huantes Bolafios Directora para la Mejora de la Convivencia Escolar Q
Licdo. Ulises Gbmez Regalado Director para la Atencién de los Derechos Humanos @
Mtro. Isaias Cruz Lépez Director de Servicios Juridicos @
C. Guillermo Coutifio Aquino Encargado de la Direccion de Comunicacién Social @
Ing. Mario Yasir Rosado Cruz Titular de la Unidad de Enlace y Acceso a la Informacion y @
v
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ll. Pase de lista y declaracié Quorum legal.

NOMBRE

Licdo. Daniel Castillejos Santiago Director de Evaluacién @
Licdo. Florencio de la Cruz Valdivieso Director de Planeacién Educativa @
Dra. Karina Santiago Santiago Directora de Desarrollo Educativo @
Ing. Jaime Rubén Gonzalez Marquez Director de Servicios Regionales @
C. Mario Arturo Garcia Sanchez Unidad de Atencién a Unidades Administrativas @
Licdo. Roberto Carlos Vera Ramirez Director Administrativo @
C.P. Blanca Estela Robles Soriano Directora Financiera G
Licdo. Genaro Santa Ana Colmenares Titular del Organo Interno de Control @
Licdo. José Manuel Castillo Merino Encargado del Area de Archivo de Concentracién y Encargado

&

del Area de Archivo Histérico del Sistema Institucional de

Archivos |
4
)K A
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Orden del dia

l. Pase de lista y declaracion de Quérum legal.
ll. Lecturay aprobacién del orden del dia. N
lll. Presentacion del Informe de actividades del segundo trimestre
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del (1
Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, ejercicio

2023
IV. Asuntos Generales. w&
V. Revision y ratificacion de los acuerdos tomados en la Sesién.

VI. Clausura de la Sesidn. ;)%
/
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lll. Presentacion del Informe de actividades del
segundo trimestre del Programa Anual de Desarrollo F
Archivistico (PADA) del Instituto Estatal de Educacid

Publica de Oaxaca, ejercicio 2023. |
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Programa Anual de Desarrold Archivistico (P“A/DA)
64% avance

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

1) Informe de Cumplimiento del PADA del Instituto Estatal de Educacidn Publica de
2022 Oaxaca para el ejercicio 2023.

2) PADA 2023

3) Reglas de Operacién del Grupo Aprobado por acuerdoa,
Interdisciplinario del Gl e e L
4) Programa .Apu'al de Capacitacion en Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Materia Archivistica Estatal de Educacion Publica de Oaxaca, celebrada

el 30 de marzo del 2023.

Publicacion del PADA en el Portal web

Pendiente de recabar las firmas de las actas y la
Institucional: Fecha para concluir con la

: actividad: JULIO

. N
.| Unidades Administrativas que ya Unidades )
- | firmaron Titulares y RAT's Administrativas
- pendientes de fir
Programa Anual de Desarrollo |1 1) Secretaria Particular
e

Archivistico 2)  Asesoria General Faltan 11 Unidad
Instituto Estatal de Educacion Publica 3) OﬁCialia Mayor AdminiStrativas
bt 4) Organo Interno de Control
5)  Subdireccién General Ejecutiva I\
Ejercicio 2023 6) Subdireccién General de |/
Servicios Educativos
7) Area Coordinadora de Archivos |
8) Direccién de Servicios Juridicos 'd
9) Direccién de Comunicacién /
Social -
10) Direccién Administrativa =
11) Direccién de Desarrollo - l\.'
Educativo ¢|-
N B
/
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rohograma de Actividades

Actividad

Designacién de Responsbles de Archivo de Tramite de las Unidades Administrtivas
Instalacién e Integracion del Sistema Institucional de Archivos
Instalacién e Integracién del Grupo Interdisciplinario

Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario

Capacltacién a Titulares de las Unidades Administrativas en Materia de Archivos

Capacitacion a Responsables de Archivo de Tramite de las Unidades
Administrativas

en Materia de Archivos

Capacitacion y seguimiento a la Unidades Delegacionales
74 Regionales

EAcompaﬁamiento a Unidades Administrativas (SIEAFE)

Mesas de Trabajo para Actualizacién del Cuadro General de Clasificacion
=M Archivistica (CGCA)

Mesas de Trabajo para Actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental

1131 (CADIDO)

y Cédulas de Valoracion de Series y/o Subseries Documentales

Formalizacién de la Actualizacién de los Instrumentos de Control archivistico
Mesas de Trabajo para Elaborar los Instrumentos de Consulta: Inventario

12 Documental
y Guias de Archivo Documental por Unidad

Administrativa

|} Capacitacion en materia de Intrumentos de Control Archivistico
14 Instalacion Archivistica

Inventario Documental

Generacion de Expedientes

= I By
N[O |

Expurgo
Dcumental Z
Ciclo de Vida Tranderencia Primaria

Transferencia Secudaria

N [—
o |

Baja Documental
Generacién de Expedientes, Digitalizacién y Carga en el SIEAFE

:
i
i
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Actividades Acciones Entregables Periodos Status Observaciones
1.1 Publicary 1.1.1. Revisar que se Impre;ic’m_d_e pantalla Faltan 12
arfcdc A encuentre cargada la Pagina web. | e P
informacion relativa Informacion archivistica Ins?itucional e
ek o3 en la pagina web del a . . : por firmar |
a las obligaciones Impresion de pantalla Trimestral Pendiente
enerales en materia IERF), coriormia & los del SIPOT ek
9 ; tiempos establecidos en e sesiones
de archivos y de g . Evaluacion de esta 3
transparencia en - Qormat|V|dad obligacion por parte IR
materia archivistica. PGS, del Organo Garante.
Actividades Acciones Entregables Periodos Status Cbservaciones
2.1.1. Realizar la correcta
integracion, clasificacion . Fotoarafias de
archivistica y elaboraciéon Caré?ulas it s
de caratulas y etiquetas . y e Permanente
de los expedientes, y etiqueta de diciembre }
3 b expedientes. _—
demas procesos técnicos P /
en archivo de tramite. 4 /
210 g . CGCA El ACA esta en
.1. Organizar ue
(clasificar, 2.1.2. Actualizacion la ° CADlDO : S de g
rAGia implementacién y uso Cédulas de Series las Unidades —_ -
’ H . - . - S
describir) los del Cuadro General de )l/D/chuur:ZirtI:IZs Abril - Mayo  En proceso | Administratjva
documentosde  Clasificacion Archivistica Acta de Sesién d envien sus
et vigente. . cta de Sesion de propuestas de
' Gl Cédulas de
, Valoracién de
2.1.4. Elaborar los . Oficio de solicitud. Series y
Iezveen;iaer:zzsgﬁggaif S(’:ﬁgs 'nev:grflgss i Abril - Junio  En proceso | Subseries
P ) ' 9 L Documentales
de Archivo Documental expedientes. ara concluir la
2.1.5. Formalizacion de . Acta de Sesién de , & ruakizachen
los instrumentos de Gl Febref/ @oceso SLEUEE [-IQ

Ivisti 2023 (7L
U Control Archivistico 7
' / y.



Unidad
Administrativa

Subdireccion General
Ejecutiva

Subdireccién General de
Servicios Educativos

Oficialia Mayor

Secretaria Particular de la
Direccién General y Area de
Correspondencia del SIA

Asesoria General

Asesoria Técnica de la
Direcciéon General

Direccion para la Mejora de
la Convivencia Escolar

Direccidon para la Atencién
de los Derechos Humanos

Direccion de Servicios
Juridicos

Direccion de Comunicacion
Social

No. de Expedientes
previos al 2016

EXPEDIENTES ENN EL SIEAFE

No. de expedientes
2016-2021

85

36

22

73

65

635

7417/

2440

5080

282

No e expedientes
2022 cargados

IVIDAD SIEAFE
Consulta - Febrero
Consulta - marzo
Consulta - enero ;
Consulta - enero
Consulta- enero
Carga - Julio
Consulta- enero l(

Carga - Julio

Consulta - Mayo

Consulta- Enero

AZN
Mt
e



Unidad EXPEDIENTE® £N EL SIEAFE

Administrativa No. de No. de expedientes No. de expedientes
Expedientes 2016-2021 2022 cargados
previos al 2016

Unidad de Enlace y Acceso a 948 Consulta - Marzo

la Informaciény

Responsable de la Unidad de

Transparencia

Direccion de Tecnologias 134 Consulta - marzo

Educativas

Direccién de Evaluacion 580 Consulta- enero
Carga - Julio ?

Direccién de Planeacién 764 Consulta - enero \

Educativa

Direccion de Desarrollo 637 Consulta - enero ]

Educativo Carga - Marzo

Direccion de Servicios 290 Consulta - Febrero

Regionales

Unidad de Atencidn a 948 Consulta - Marzo

Unidades Administrativas

Direccion Administrativa 600 A‘

Direccion Financiera 73839 Consulta - Marzo

Organo Interno de Control 130 Consulta- Enero O '
Carga - Febrero i

=0
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2.2.
Gestionar la
disposicion
(flujo)
documental
conforme a
su ciclo vital.

2.2.1. Elaborar los
Inventarios y actas de

Entregables

Oficios de solicitud.
Inventarios de
transferencias

|l PADA 2023

Periodos

Status

transferencia primaria primarias. dFii:Derrirgr_e Pendiente
(ITP), y gestionar la . Actas de
transferencia, en su caso. transferencias
primarias
“ Oficio de solicitud.
2.2.2. Realizar la valoracién ®  Inventarios de
secundaria para identificar transferencias
expedientes susceptibles secundariasy Febrero -
de transferencia demas diciembre
secundaria por posible documentos.
valor histérico (ITS). ensu *  ActadeSesiondel ~ (Conformea Pendiente
caso, elaborar las actas Gl. . |o§
correspondientes. * Actasde R
transferencias emitidos por el
Someter a aprobacién del secundarias AGEO)
Grupo Interdisciplinario & Oficios de
(GI). autorizacion del
AGEO
2.2.3. Realizar la valoracion
secundaria para identificar _ k-
expedientes susceptibles ¢  Oficio de solicitud.
de baja documentalde ®  Inventarios de baja
archivo, ya sea documental y Febrero -
administrativa o contable demas diciembre
(IBD), en su caso, elaborar documentos. (Conf
las actas correspondientes ®  Acta de Sesion del et I(O);me @ Pendiente

y gestionar la autorizacion

de los Dictdmenes de
Destino Final ante el

Gl.
Actas de Bajas
Documentales

lineamientos
emitidos por

Observaciones

Las 21 Unidad

documentacion
estan en proceso
de organizacion,
clasificacion e
integracion de
expedientes, por
lo que toda
documentacion
que pertenece al V
I[EEPO se
encuentra en e
Archivo de
Tramite, por |
que no se han
generado:
* Transferencias
Primarias
* Transferencias
Secundarias
* Bajas
documentales

Administrativas
generadoras de \

|
l

i

AGEO. e  Oficios de el AGEO)
R autorizacion del P lo
Someter a aprobacion del AGEO “EIJ
Grupo Interdisciplinario =
(Gl). / hE
/

12|

AN
2
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Actividades Acciones

2.3. Realizar 2.3.1. Gestionar la

bajas de :
T baja de .
documentacion 2
documentacion
de o5

comprobacion
administrativa
inmediata
(DCAI).

comprobacion
administrativa .
inmediata (DCAI).

Entregables

Relacion
DCAL.

Acta
administrativ
a de baja
DCAI.
Oficio de
notificacion al
AGEO.

Periodos

Febrero -
diciembre

(Conforme a los Pendiénte
lineamientos
emitidos por el
AGEOQO)

Administrativas
generadoras de

documentacion esta

en proceso de
organizacion,
clasificacion e
integracion de
expedientes.

Observaciones

Las 21 Unidades

/

\

!
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Actividade

3.1.
Actualizar
la
formalizaci
on del
Sistema
Instituciona
| de Archivo
(SIA).

= OAXACA

©

IEEPO

Acciones

3.1.1. Designar

Entregables

Periodos

Status

o ratificar a . Circular de

responsables solicitud.

de Archivo B Designacion

(Area es y/o 5 .

Coordinadora nombramie Enero 100 % Cumplido

de Archivos, nto de

Tramite, responsable

Concentracion s de archivo.

e Historico).

3.1.2. Realizar

el registro del otttk _

SIA en el : Octubre- Pendiente
y que emite e

Registro diciembre
. el RNA.

Nacional de

Archivos

Estamos
proceso d
actualizaci
datos del
Encargado del area
Coordinadora de
Archivos j

”
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Actividades

4.1. Propiciar la
capacitaciony
fomentar la
cultura
archivistica.

Acciones
41.1. Elaborar

Entregables Periodos Status

Programa de

programa de i Marzo 100% cumplido
iy b capacitacion.
capacitacion.
4.1.2. Recibir % [ R
: asistencia. Febrero -
cursos internos y/o . - Permanente
. Presentacione diciembre
externos. .
s. Constancias.

4.1.3. Elaborar
infografias u otras e Infografias u Biibiters - Permanente
acciones para su otros L

wejiient . diciembre
difusion por los materiales.

medios oficiales.

Actividades

5.1.
Implementacion,
capacitaciony
puesta en marcha
del Sistema
Institucional
Electrénico de
Archivos Fisicos y
Electrénicos
(SIEAFE).

Acciones

Entregables Periodos Status

Observaciones

Sistema
5.1.1. Realizar las InstltuF|9naI
ruebas y ajustes a Electrénico de .
IF; i Archivos Marzo-Abril y
 OP Fisicos y Iniciado
Sistema ol
Electronicos
(SIEAFE).
5.1.2. Capacitar a
los requnsables Listas de
del Archivo de d ;
W asistencia. Enero - .
Tramite, ; - 100% cumplido
o Presentacione Diciembre
Concentracion e £
e s. Constancias.
Historico en el uso
del Sistema.
5.1.3. Digitalizacién e Expedientes Enero - Petrnanente
de Expedientes. Digitalizados Diciembre
B Sistema
5.1.4. Capacitacion InstltuqunaI
. Electrénico de -
y Transferencia de .
= Archivos Mayo En Proceso
Conocimiento del .
: Fisicos y
Sistema. .
Electronicos
(SIEAFE). /

Observaciones

El dia 30 de

junio se
impartio la

capacitacion /

previa a la
transferencia
de
conocimiento
del SIEAFE al
Titular de la

Unidad de |~

Atencion a las
Unidades
Administrativas
y la persona
que el desigho

()
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Programa de Capacitacion en Materia / J(

Archivistica del Instituto Estatal de Educacidn
Publica de Oaxaca, ejercicio 2023
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Actividad

Capacitacion a Titulares de las Unidades Administrativas en

IMMateria de Archivos

Capacitacion a Responsables de Archivo de Tramite de las
7AUnidades Administrativas en Materia de Archivos

Capacitacion y seguimiento a la Unidades Delegacionales
Regionales

Acompanamiento a Unidades Administrativas (SIEAFE) ......-.-

[+ SO B

Capacitacion en materia de Instrumentos de Control
Archivistico

(03}

(N IO [ U1

Instalacion
Archivistica
Inventario
Documental
Generacion de
Expedientes
Expurgo
Dcumental
Tranderencia
Ciclo de Vida Primaria

Transferencia
Secudaria

Baja
Documental

o SR B o BT Soo B

|
J
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=
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D IEEPO < Q Sesién Ordinaria X
‘a &E:“j OAXACA % « Grupo Interdisciplinaric
I >{ Sistema Institucional de Archivos A
202

Capacitacion impartida a los respog%}%s de ar ite que

ivo de_Tr3
comenzaron con la labor Archivistica e este 2023 % L
o/
Capacitacion en Materia Capacitaciones / X
120% Archivistica Introducciéon en materia Archivisti

100% R 12/05/2023

|

@ Titulares Unidades Administrativas

B Responsables de Archivo de Tramite




N

ZR . . ..
&y OAXACA | 1ERRO >\/Capamtacmnes - Introduc on>(
en materia Archivistica |

De

v Responsable De Archivo De Tramite Subdireccién General Ejecutiva

v Responsable De Archivo De Tramite Unidad De Educacidn Inicial Y !
Preescolar

v' Responsable De Archivo De Tramite Direccién De Planeacion
Educativa

v Responsable De Archivo De Tramite Unidad De Enlace Y Acceso\AT
La Informacion Y Unidad De Transparencia \L\~

v Responsable De Archivo De Tramite Direccién De Servicios Juridicos

v Responsable De Archivo De Tramite Direccidn Para La Mejora De La

Convivencia Escolar /

)i / 7 7N
[$ x =
\ =
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Capacitacion impartida a los Delega responsables de archivo de Tramite,
Subjefes y personal de las 12 Unidades Delegauonal s Regionale
dependientes de la Direccion de Servicios Regionales.

==
-

-"*5 W‘

Capacitacion en Materia Archivistica .r_»\
120% Unidades Delegacionales

100%

80%

60%

40%

20%

0%

B Delegados M Responsables de Archivo de Tramite
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OAXACA | IEEPO Capacitaciones ><

periodo:

2/@ 15/04/2023-21/06/2023

Unidades Delegacionales Regionales dependlen de la Direccién/ de Servicios

Regionales

NN S 8 SN S S8 SR s R

Unidad Delegacional Canada
Unidad Delegacional Costa

Unidad Delegacional Pinotepa Nacional

Unidad Delegacional Istmo (Juchitan)
Unidad Delegacional Istmo (Matias Romero)
Unidad Delegacional Mixteca

Unidad Delegacional Tlaxiaco

Unidad Delegacional Cuenca - Tuxtepec

Unidad Delegacional Ayutla, Mixes ‘7%
Unidad Delegacional Sierra Norte %
Unidad Delegacional Valles Centrales Sector Oriente
Unidad Delegacional Valles Centrales Sector Poniente O)
g
3 75N
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b QAXACA | = Capacitaciones , 7
periodo:

15/04/2023-21/06/2023

DS
REGION UNIDAD DELEGACIONA.. FECHAS
MIXTECA Heroica Ciudad de Huajuapan de Ledn 26, 27 y 28 de abril

Heroica Ciudad de Tlaxiaco

COSTA Puerto Escondido 16,17 y 18 de mayo
Pinotepa Nacional
ISTMO Juchitan de Zaragoza 25y 26 de mayo
Matias Romero 31 de mayo; 1 de junio
CANADA Teotitlan de Flores Magén 13 Y 14 de junio
PAPALOAPAM San Juan Bautista Tuxtepec 13Y 14 de junio
VALLES CENTRALES Valles Poniente 5y 6 de junio [
Valles Oriente 5y 6 de junio
SIERRA NORTE San pedro y san Pablo Ayutla 15y 16 de junio

Ixtlan de Juarez 20y 21 de junio




FECHA Y
HORARIO
1 PRIMER
DIA

9:00 a 14:30
horas

2 SEGUNDO
DIiA
9:00 a 14:30
horas

%3 OAXACA | EP0 < <% A gen d

ACTIVIDAD

Capacitacion Tedrica

D MODULO 1: Legislacién y conceptos archivisticos basicos
. TEMA 1: Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

. TEMA 2: Archivos

TEMA 3: Documentos

TEMA 4: Valoracion Documental

MODULO 2: El archivo y sus procesos

TEMA 1: Metodologia archivistica

TEMA 2: Métodos y procesos archivisticos
TEMA 3: Instrumentos de Control Archivistico
CGCA/CADIDO/EXPEDIENTE

MODULO 3: Ciclo vital del documento

TEMA 1: Area de Correspondencia

TEMA 2: Archivo de Tramite

TEMA 3: Archivo de Concentracidn

TEMA 4: Archivo Histérico

TEMA 5: Vinculacion con el SIA

. TEMA 6: Seguridad e higiene
Acompanamiento para la integracion de los expedientes

TEMA 1: Cuadro General de Clasificacién Archivistica CGCA y Cédulas de
Valoracion de Series y Subseries Documentales propuestas para las UDR.

TEMA 2: Integracion de Expedientes
TEMA 3: Expurgo y foliacion

TEMA 4: Caratulas de expedientes/ caratulas de cajas/ sefalizaciones
SISTEMA INSTITUCIONAL ELECTRONICO DE ARCHIVOS FiSICOS Y
ELECTRONICOS SIEAFE

Carga en el Sistema de los archivos y generacién de reportes para

transferencias
N
/ \<7V
/ B

A QUIEN VA DIRIGIDO

, Responsable de

Titular de la
Unidad
Delegacional
Regional
Responsable de
Archivo de
Tramite

—

Archivo de

Tramite

Encargados de las
areas generadoras |
de la informacion !

Responsable de

Archivo de

Tramite (CON

USUARIO Y ]Q
~ Q

CONTRASENA 1-';".

SIEAFE) =
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#=<*% Unidad

S

Temas que quedaron mas presentes en las
capacitaciones:

Acompanamiento para la integraciéon de los
expedientes

TEMA 1: Cuadro General de Clasificacidon Archivistica
CGCA y Cédulas de Valoraciéon de Series y Subseries
Documentales propuestas para las UDR.

TEMA 2: Integracion de Expedientes
TEMA 3: Expurgo y foliacion

TEMA 4: Caratulas de expedientes/ caratulas de cajas/
senalizaciones

Definicion de tipos de documentos y ejemplos de
clasificacion

TEMA PARA EL RAT: SISTEMA INSTITUCIONAL
ELECTRONICO DE ARCHIVOS FISICOS Y
ELECTRONICOS SIEAFE

Carga en el Sistema de los archivos y generacién de
reportes para transferencias

Areas de oportunidad identificadas:

elegacion€

El personal de la delegacidon considera que es m
trabajo a realizar, se concientizé que el tr j
clasificacion e integracion de expedientes e
toda la informacién con la que cuentan,
incluyendo anos anteriores al 2016.

No se cuenta con el equipo de cémputo y materia
de oficina necesario para digitalizar el volumen
informacién que se maneja (escaner/
computadora, carpetas, cajas de archivo, etc.)

iv

No se cuenta con la infraestructura para un arc .

de Tramite dentro de las delegaciones\(un espacic
fisico con las especificaciones minim ecesarias
para el resguardo de expediente).

Mantener a la figura de Responsable de Arghivo el

Tramite para facilitar el seguimiento de la
actividad Archivistica.

Delimitar funciones, se pudo observar que fn
las delegaciones un area hace funciones de
otra.
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