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Instituto Estatal de
Educaclén Pidblica
Gobierna:  Estada de Oaxaca

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Solicitudes de acceso a la informacion publica Cddigo: 8C.3
Subserie:

Nombre: No aplica Codigo: No aplica
Funcion:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, a la Unidad de Enlace y Acceso
a la Informacién le corresponden las siguientes funciones:

Articulo 32. La Unidad de Enlace y Acceso a la informacién estard adscrita a la Direccién de Servicios Juridicos y le
correspondera para la aplicacién del Régimen de Transparencia, las funciones siguientes:

Fraccién V. Vigilar y actualizar periddicamente la informacion contenida en la ventanilla Gnica de acceso a la
informacion del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado que se encuentra en su portal de internet;

Fracciéon V. Implementar los mecanismos necesarios para mantener actualizado y detallado, el registro de las
solicitudes de acceso a la informacion.

Conforme a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, a la Unidad de Enlace y Acceso a la
Informacién le corresponden las siguientes funciones:

Articulo 45. Los sujetos obligados designaran al responsable de la Unidad de Transparencia que tendra las siguientes
funciones:

Fraccidn Il. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacidn;

Fraccién IlI. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacidn y, en su caso,
orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;

Fraccién IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién;
Fraccién V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Fraccién VIII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, respuestas, resultados, costos de
reproduccion y envio.

Conforme a la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, a la
Unidad de Enlace y Acceso a la Informacién le corresponden las siguientes funciones:

Articulo 71. Ademds de las funciones que refiere el articulo 45 de la Ley General, son competencia de la Unidad de
Transparencia, las siguientes:

Fraccion Ill. Auxiliar a las personas en la elaboracién de solicitudes de informacién o para la proteccién de datos
personales y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados a quién deban de dirigirlas;

Fraccién V1. Recibir, dar trdmite y seguimiento hasta su conclusién, a las solicitudes de acceso a la informacidn o para la
proteccién de datos personales, cumpliendo con las formalidades y plazos sefialados en esta ley y demas disposiciones
aplicables;

Fraccion VII. Recibir y remitir al Instituto los Recursos de Revisidn interpuestos por los particulares, a mas tardar al dia
siguiente al que se reciban;

Fraccion IX. Registrar dentro del sistema de solicitudes de acceso a la informacidn, las solicitudes de acceso a la
informacion o de proteccién de datos personales que no sean presentadas a través del citado sistema;

Fraccién X. Efectuar las notificaciones que sean necesarias para el cumplimiento de sus obligaciones y recibir las
notificaciones del instituto;




Fraccién XI. Realizar los tramites internos de cada sujeto obligado, necesarios para entregar la informacion solicitada, o
requerida por el Instituto, y proteger los datos personales;

Fraccién Xll. Llevar un registro actualizado de las solicitudes de acceso a la informacién y de proteccién de datos
personales y sus resultados.

Clasificacion:

Publica X| Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | x ILegaI | | contable | |Fisca| | |

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 5 afios
Archivo de Concentracidn: 5 afos
Vigencia Total: 10 afios

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | x

Responsable(s) de la valoracion:

Nombre(s):
e Lic. Liliana Judrez Cérdova, Titular de la Unidad de Enlace y Acceso a la Informacién y Responsable de la
Unidad de Transparencia

¢  C. Maritrini Itandehui Cruz Gonzdlez, Responsable de Archivo de Trdmite de la Unidad de Enlace y Acceso a la
Informacidn y Responsable de la Unidad de Transparencia

Oficina de Adscripcién:
e Unidad de Enlace y Acceso a la Informacién

Observaciones:

e Documentos de archivo, documentos textuales, documentos informaticos.

Descripcién de la serie documental:
En esta serie documental se agruparan expedientes conforme a cada una de las solicitudes de acceso a la informacién
que le hacen al Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca; cada expediente se identifica con el folio asignado en el
Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica de la Plataforma Nacional de Transparencia; y en su
generalidad cada expediente se integrara por:
e las solicitudes de acceso a la informacidn publica;
® Los requerimientos internos realizados a las areas administrativas poseedoras de la informacién que se solicita;
e Lasrespuestas de las areas administrativas a quienes se les enviaron los requerimientos;
® Lasrespuestas emitidas por la Unidad de Transparencia dirigidas a los solicitantes de la informacion.
En su caso, y conforme al tramite dado a cada solicitud, el expediente contendra:
La solicitud de informacidn;
La prevencidn, orientacién o ampliaciones de plazo de respuesta;
Los requerimientos realizados por la Unidad de Transparencia a las Unidades Administrativas;
La respuesta emitida por la Unidad de Transparencia dirigida al solicitante;
El recurso de revision interpuesto por el solicitante, pruebas y los alegatos emitidos por la Unidad de
Transparencia;
e Resoluciones del Organo Garante;




Las resoluciones emitidas por el Comité de Transparencia;
Todos los demds documentos que se generen en el tramite de |a solicitud de acceso a la informacion.

Responsablete

a Unidad de
Transparencia

Firma
C. Maritrini Itandehui Cruz Gonzalez
Responsable de Archivo de Tramite
de la Unidad de Enlace y Acceso a la
Informacion y Responsable de la
Unidad de Transparencia
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