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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Instrumentos de control y consulta Cédigo: 7C.4
Subserie:

Nombre: No aplica Cddigo: No aplica
Funcién:

Conforme a la Ley General de Archivos, al Area Coordinadora de Archivos le corresponden las siguientes funciones:

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme
a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:
Fraccién I . Cuadro general de clasificacidn archivistica;

Fraccién Il. Catdlogo de disposicion documental, y;

Fraccién lll. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacidn archivistica atenderd los niveles de fondo, seccién y serie, sin que esto
excluya la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, serdn identificados mediante una clave
alfanumérica;

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan contar y
poner a disposicién del publico la Guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados
a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demas disposiciones
aplicables en el dmbito federal y de las entidades federativas;

Articulo 18. En el dmbito federal, en caso de que algln sujeto obligado, drea o unidad de éste, se fusione, extinga o
cambie de adscripcién, el responsable de los referidos procesos de transformacion dispondra lo necesario para
asegurar que todos los documentos de archivo y los instrumentos de control y consulta archivisticos sean trasladados a
los archivos que correspondan, de conformidad con esta Ley y demds disposiciones juridicas aplicables. En ningun caso,
la entidad receptora podra modificar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Las leyes locales y los instrumentos juridicos en que se sustenten los procesos de transformacién deberan prever el
tratamiento que se dara a los archivos e instrumentos de control y consulta archivisticos de los sujetos obligados en el
ambito local y municipal, en los supuestos previstos en el primer parrafo del presente articulo;

Articulo 17. Los servidores publicos que deban elaborar un acta de entrega-recepcion al separarse de su empleo, cargo
0 comision, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, deberan entregar los archivos que se encuentren
bajo su custodia, asi como los instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados, sefialando los documentos
con posible valor historico de acuerdo con el catalogo de disposicion documental;

Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendr3 las siguientes funciones:

Fraccidn I. Elaborar, con la colaboracidon de los responsables de los archivos de tramite, de concentracidn y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones
reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;

Fraccién Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y conservacién de archivos,
cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera.

Clasificacion:

Publica X| Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X ]Legal | |Contab|e | |Fiscal l |




Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Trdmite: 5 afios
Archivo de Concentracidn: 3 afios
Vigencia Total: 8 afios

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?
| NO X

Responsable(s) de |a valoracion:

Nombre(s):
® Lic. Luis Antonio Calderén Bolafios, Encargado del Area Coordinadora de Archivos
® Lic, Laura Trujillo Martinez, Responsable de Archivo de Tramite del Area Coordinadora de Archivos

Oficina de Adscripcidn:
e Area Coordinadora de Archivos

Observaciones:

e Documentos textuales e informaticos.

® Anteriormente no se contaba con la implementacion del Sistema Institucional de Archivos en el Instituto

Estatal de Educacidn Publica de Oaxaca, asi que se sustrajo de la Ley General de Archivos el concepto de esta
ficha referente al Sistema Institucional de Archivos.

Descripcion de la serie documental:

Esta serie documental contiene expedientes de:
Cuadro General de Clasificacidon Archivistica;
Catalogo de Disposicién Documental;
Inventarios documentales;

Inventarios de transferencia primaria;

_—Inventarigs de.transferencia secundaria.
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Firma l"
Lic. Laura Trujillo Martinez, A Lic. Lui

Responsable de Archivo de Tramite Fficargado del Area Coordinadora
del Area Coordinadora de Archivos de Archivos A~




