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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Grupo interdisciplinario Cddigo: 7C.2
Subserie:

Nombre: No aplica Codigo: No aplica

Funcion:

Conforme a la Ley General de Archivos, al Area Coordinadora de Archivos le corresponden las siguientes funciones:

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

Fraccién XXXV. Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que deberd estar integrado por el titular del drea
coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las dreas de planeacion estratégica, juridica,
mejora continua, drganos internos de control o sus equivalentes; las dreas responsables de la informacién, asi como el
responsable del archivo histdrico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién documental;

Articulo 50. En cada sujeto obligado debers existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la
misma institucidn, integrado por los titulares de:

Fraccidn I. Juridica;

Fraccién 1. Planeacién y/o mejora continua;

Fraccién IIl. Coordinacién de archivos;

Fraccién IV, Tecnologfas de la informacién;

Fraccién V. Unidad de Transparencia;

Fraccién V1. Organo Interno de Control, A

Fraccién VII. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién.

El grupo interdisciplinario, en el 4mbito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracién
de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental Y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicion
documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto social del sujeto
obligado;

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

Fraccién |. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales;

Fraccién Il. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de las series, la planeacidn estratégica y normatividad, asi
como los siguientes criterios:

Incisos:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo
que se debe estudiar la produccién documental de las unidades administrativas productoras de la documentacidn en el
ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion
de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse
el orden en que la documentacién fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie, considerando que

los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren
como originales dentro de los expedientes;




d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y actividades que inciden de manera
directa e indirecta en las funciones del productor de Ia documentacién;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para reconstruir la actuacién del
sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para
ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asf como los documentos con informacién resumida, y;

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del érgano productor,
investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacién a que haya lugar;
Fraccion IIl. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la operacién
funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

Fraccién IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el marco normativo
que regula la gestion institucional;

Fraccién V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestidn
documental y administracién de archivos, y;

Fraccién VL. Las demds que se definan en otras disposiciones;

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitird sus reglas de operacion.

Clasificacidén:

Publica X| Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:
|ﬂ:lministrativo l X | Legal | | Contable | l Fiscal | l

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Trédmite: 5 afios
Archivo de Concentracidn: 3 afios
Vigencia Total: 8 afos

ila serie, y/o subserie tiene valor histdrico?
Sl NO X

Responsable(s) de la valoracion:

Nombre(s):
® Lic. Luis Antonio Calderdn Bolafios, Encargado del Area Coordinadora de Archivos
® Lic. Laura Trujillo Martinez, Responsable de Archivo de Trimite del Area Coordinadora de Archivos

Oficina de Adscripcién:
e Area Coordinadora de Archivos

Observaciones:

® Documentos textuales e informaticos.

¢ Anteriormente no se contaba con la implementacién del Sistema Institucional de Archivos en el Instituto
Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, asi que se sustrajo de la Ley General de Archivos el concepto de esta
ficha referente al Sistema Institucional de Archivos.

Descripcién de la serie documental:
Esta serie documental contiene expedientes de:
® Sesiones del Grupo interdisciplinario;




® Programas mensuales y anuales de proyectos analizados por el grupo interdisciplinario;

® Listas de asistencias a las sesiones;

o Oficios relativos a las acciones y recomendaciones del Grupo Interdisciplinarig/?ﬁi-"‘
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Firma
Lic. Laura Trujillo Martinez,

Responsable de Archivo de Tramite
del Area Coordinadora de Archivos
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Lic. Luis Aptonio Calderdn Bolafios,

Encargado del Area Coordinadora
ivos




