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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Sistema institucional de archivos Cédigo: 7C.1
Subserie:

Nombre: No aplica Cédigo: No aplica
Funcion:

Conforme a la Ley General de Archivos, al Area Coordinadora de Archivos le corresponden las siguientes funciones:

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenders por:

Fracci6n LI. Sistema Institucional: A los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto obligado;

Articulo 10. Cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operacién de su sistema
institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley; las correspondientes de las entidades federativas y las
determinaciones que emita el Consejo Nacional o el Consejo Local, seglin corresponda; y deberan garantizar que no se
sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a su cargo;

Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:

Fraccion II. Establecer un sistema institucional para la administracion de sus archivos y llevar a cabo los procesos de
gestion documental;

Articulo 16. La responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
contenido, asi como de la organizacién, conservacién y el buen funcionamiento del sistema institucional, recaerd enla
maxima autoridad de cada sujeto obligado;

Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,

herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestion documental;

Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

Fraccidon L. Un drea coordinadora de archivos, y;

Fraccion Il. Las areas operativas siguientes:

Incisos:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por drea o unidad;

¢) Archivo de concentracién, y;

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.

Clasificacién:

Publica X| Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo l X |Legal ] X |Contable | |Fisca| | —|

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 5 afos

Archivo de Concentracidn: 3 arios

Vigencia Total: 8 afios




¢éLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?
Sl NO X

Responsable(s) de la valoracidn:
Nombre(s):
®
[ J

Lic. Luis Antonio Calderén Bolafios, Encargado del Area Coordinadora de Archivos

Lic. Laura Trujillo Martinez, Responsable de Archivo de Tramite del Area Coordinadora de Archivos
Oficina de Adscripcidn:

e Area Coordinadora de Archivos

Observaciones:

® Documentos textuales e informaticos.

Anteriormente no se contaba con la implementacién del Sistema Institucional de Archivos en el Instituto

Estatal de Educacién Plblica de Oaxaca, asi que se sustrajo de la Ley General de Archivos el concepto de esta
ficha referente al Sistema Institucional de Archivos.

Descripcion de la serie documental:

Esta serie documental contiene expedientes de:

® Disposiciones en Materia de Archivos Documentales dispuestos en la legislacion federal y local;

Criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y conservacion de archivos;
® Programa Anual de trabajo;

® Demgsoficios-relativos a la gestion del Sistema Institucional de Archivos.
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