Instituto Estatal de
Educaclén Pdblica
Gablerno: * Estada de Oaxaca

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

5] IEEPO

FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Servicios de seguridad y vigilancia Codigo: 6C.20
Subserie:

Nombre: No aplica Codigo: No aplica
Funcién:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacidn Publica de Oaxaca, a la Direccién Administrativa le
corresponden las siguientes funciones:

Articulo 13. Correspondera a los titulares de las unidades administrativas el ejercicio de las siguientes facultades:

Fraccién VIIl. Proponer al Director General, previa opinién de la Direccién de Servicios Juridicos, la celebracién de
contratos y convenios en el ambito de su competencia;

Fraccién XII. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados;

Articulo 29. Corresponde a la Direccién Administrativa el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Fraccion XIV. Intervenir en la adquisicion de bienes y la contratacién de servicios, a través de las instancias
correspondientes, de conformidad con las politicas, normas y procedimientos autorizados por la Junta Directiva, y los
principios, lineamientos y disposiciones de caracter juridico que rigen la administracién publica;

Fraccién XVII. Colaborar con las instituciones publicas para el cumplimiento de los convenios firmados a favor del
Instituto en materia de bienes y servicios.

Clasificacién:

Publica X | Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:
K
Archivo ‘d‘e,ifl"rémite: 5 afios
=t i o
i
Archivo de Concentracién: ; 5 afos
Vigencia Total: 10 afios

¢iLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | x

Responsable(s) de la valoracidn:

Nombre(s):
e Lic. Manuel Enrique Marquez Zamora, Director Administrativo




® Lic. Arturo Sumano Sanchez, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién Administrativa

Oficina de Adscripcion:
e Direccion Administrativa

Observaciones:

e Documentos textuales e informaticos.

Descripcion de la serie documental:
En esta serie documental se agruparan expedientes conforme a cada una de los contratos realizados entre el Instituto
Estatal de Educacién Publica de Oaxaca y los prestadores de servicios en lo correspondiente a seguridad y vigilancia; cada
expediente se integrara por:
e Nombramientos de ambos directivos;
Credenciales de elector de las partes;
Comprobantes de domicilio de cada una de las partes;
Actas Constitutiva de la dependencia que presta el servicio;
Copia de la publicacién del Diario Oficial de la federacién en donde se publica al IEEPO con nombramiento en
Oaxaca.
En su caso y conforme al tramite dado a cada solicitud, el expediente contendra:
Comprobaciones de pagos de los servicios;
Las solicitudes de cambios de domicilio realizadas por las areas administrativas;
Los requerimientos internos realizados a las dreas administrativas poseedoras de la informacién que se solicita;
Las respuestas de las areas administrativas a los requerimientos;
Las notificaciones requeridas;
Los recursos de revisidn de los contratos;
Las ampliaciones de plazos para las respuestas;
Las autorizaciones para realizar contratos;

Altas, bajas y cambios de elementos. T~
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