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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio de 2022,

Serie:

Nombre: Control y mantenimiento del parque vehicular Cddigo: 6C.17
Subserie:

Nombre: No aplica Codigo: No aplica
Funcidn:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacidn Publica de Oaxaca, a la Direccién Administrativa le
corresponden las siguientes funciones:

Articulo 13. Correspondera a los titulares de las unidades administrativas el ejercicio de las siguientes facultades:
Fraccion X. Promover medidas de control, conservacidn, rehabilitacién, reposicion y en general, del buen uso de los
recursos materiales del Instituto;

Fraccidn XIl. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados;

Articulo 27. Correspondera a la Oficialia Mayor, el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Fraccién X. Emitir, previo acuerdo con el Director General, lineamientos que permitan la correcta administracién de la
flotilla vehicular; -

Fraccién XIl. Proponer al Director General las modificaciones presupuéstales necesarias y, en su caso, gestionarlas ante
las autoridades competentes;

Fraccién XVII. Coordinar sus acciones con las diferentes instituciones publicas para el cumplimiento de los convenios
firmados por el Instituto en materia de bienes y servicios;

Articulo 29. Corresponde a la Direccion Administrativa el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Fraccion XVI. Proponer al Titular de la Oficialia Mayor los lineamientos para la correcta administracién del parque
vehicular. .

" Clasificacién:

Publica X | Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:
Archivo de Tramite: 3 afios
Archivo de Concentracién: 7 afos
Vigencia Total: 10 afos

¢La serie, y/o subserie tiene valor histdrico?

Sl NO X




Responsable(s) de la valoracidn:

Nombre(s):
e Lic. Manuel Enrique Marquez Zamora, Director Administrativo
® Lic. Arturo Sumano Sanchez, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién Administrativa

Oficina de Adscripcion:
e Direccion Administrativa

Observaciones:

® Documentos textuales.

Descripcion de la serie documental:
En esta serie documental se agruparan expedientes conforme a la documentacién generada por las solicitudes de
servicio, remitidas a la Unidad de Recursos Materiales y Servicios del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca,
con relacién al mantenimiento de las unidades de motor asignadas bajo resguardo; Y, en su generalidad el expediente, se
integrard por:
e C(Clrculares;
e Solicitudes de mantenimiento del parque vehicular emitidas por las unidades administrativas y centros escolares
debidamente requisitadas;
Orden de servicio por parte de la Unidad de Recursos Materiales y Servicios;
Verificacidn del servicio;
® Y todos los documentos que genere el tramite.
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