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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Servicios especializados de mensajeria Codigo: 6C.14
Subserie:

Nombre: No aplica Cédigo: No aplica

Funcion:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educaciéon Publica de Oaxaca, corresponde a todas las
unidades administrativas las siguientes funciones:

Articulo 13. Correspondera a los titulares de las unidades administrativas el ejercicio de las siguientes facultades:

Fraccién IV. Coordinar sus acciones con los titulares de otras unidades administrativas o servidores publicos, cuando asf
lo requiera el mejor funcionamiento del Instituto;

Fraccion XIl. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados.

Clasificacion:

Publica X | Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:
Archivo de Tramite: 2 afios
Archivo de Concentracidn; 5 afios
Vigencia Total: 7 afios

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO X

Responsable(s) de |a valoracion:

Nombre(s):
e Lic. Manuel Enrique Marquez Zamora, Director Administrativo
@ Lic. Arturo Sumano Sanchez, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién Administrativa

Oficina de Adscripcion:
® Direccion Administrativa




Observaciones:

® Documentos textuales.

Descripcion de la serie documental:

En esta serie documental se agruparan expedientes conforme a la documentacién originada por los envios de

informacion que realiza la el Instituto Estatal de Educacidn Publica de Oaxaca; v, en su generalidad el expediente, se
integrard por:

® Elaboracién de documentacién para envio;

® Integracién de documentacion en sobre y rotulacién;

® Entrega en servicio de mensajeria;

e Obtencién de comprobante de pago de servicio, en su caso.
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