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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
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FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Asignacion y optimizacién de recursos financieros Cédigo: 5C.3
Subserie:

Nombre: No aplica Codigo: No aplica
Funcién:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacién Piblica de Oaxaca, a la Direccidn Financiera le
corresponde las siguientes funciones:

Articulo 28. Corresponderd a la Direccidn Financiera el ejercicio de las atribuciones siguientes:
Fraccién VIIl. Atender las necesidades de recursos humanos materiales, financieros y tecnolégicos de las unidades
administrativas;

Fraccién IX. Administrar con honestidad, transparencia y eficiencia el presupuesto de ingresos y egresos de los servicios
educativos asignados al Instituto;

Fraccion X. Formular al Titular de la Oficialia Mayor las modificaciones presupuestales necesarias y realizar su
seguimiento;

Fraccién XIl. Coadyuvar en la coordinacion de acciones, con la Secretaria de Finanzas del Estado de Oaxaca, para el
ejercicio del presupuesto estatal asignado al Instituto;

Fraccion XIIl. Coordinar y supervisar la consolidacién del sistema contable, a efecto de obtener la informacién
presupuestal y financiera con oportunidad, para presentarla al Titular de la Oficialia Mayor.

Conforme al Manual de Organizacién del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, a la Direccién Financiera le
corresponden las siguientes funciones:

VIil. Cédula de funciones y responsabilidades.
Funciones del Director(a) Financiero(a).
Funciones especificas:

Punto 6. Autorizar en el transcurso de! ejercicio las modificaciones presupuestales que seannecesarias ante imprevistos,
de conformidad con las disposiciones aplicables.

De acuerdo con el Cédigo Fiscal de la Federacién en el Articulo 30, especifica que la documentacidn contable de los
sujetos obligados debera conservarse durante un plazo de 5 afios como minimo, contando a partlr de la fecha en la que
se presentaron, o debieron haberse presentado las declaraciones con ellas relacionadas. i -1
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Publlca X | Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal Contable X Fiscal X

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:



Archivo de Tramite: 2 afios

Archivo de Concentracion: 8 arfios

Vigencia Total: 10 afios

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO X

Responsable(s) de la valoracidn:

Nombre(s):
o Lic. Gerardo Lagunes Gallina, Director Financiero
® Ing. Eduardo Damian Alvarez Toledo, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién Financiera

Oficina de Adscripcion:
e Direccidon Financiera

Observaciones:

® Soportes de transmisién directa, documentos de archivo, documentacién de comprobacién administrativa
inmediata.

Descripcion de la serie documental:
En esta serie documental se agruparan expedientes conforme a las adecuaciones presupuestales internas y externas que

se hacen dentro del Instituto Estatal de Educacidn Publica de Oaxaca; cada expediente se identificara por adecuaciones
internas o externas; y en su generalidad cada expediente se integrara por:

® Uno por las adecuaciones internas, otro por las adecuaciones externas y el tltimo por rectificaciones.
Cada adecuacidn contiene:

El oficio de solicitud con un ndmero de folio emitido por el sistema estatal de finanzas publicas (SEFIP);
Anexos que justifican las adecuaciones realizadas, (oficios, copias de calendario financiero, reglas de operacion,
copias de convenios, etc.);

e El oficio de autorizacion;

e Cuentas por liquidar certificadas emitidas por la SEP en el caso de que aplique.

Firma
Lic. Gerardo Lagunes Gallina, Ing. Eduardo Damian Alvarez Toledo,
Director Financiero Responsable de Archivo de Tramite

de la Direccién Financiera




