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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio de 2022,

Serie:

Nombre: Fondo fijo y revolvente Codigo: 5C.12
Subserie:

Nombre: No aplica Codigo: No aplica
Funcion:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacién Piblica de Oaxaca, a la Direccién Financiera le
corresponden las siguientes funciones:

Articulo 13. Corresponderad a los titulares de las unidades administrativas el ejercicio de las siguientes facultades:
Fraccion XII. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados.

Conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental:

Articulo 67. Los entes publicos deberan registrar en los sistemas respectivos, los documentos justificativos vy
comprobatorios que correspondan y demads informacién asociada a los momentos contables del gasto comprometido y
devengado, en términos de las disposiciones que emita el consejo.

Los entes publicos implementaran programas para que los pagos se hagan directamente en forma electrénica,
mediante abono en cuenta de los beneficiarios, salvo en las localidades donde no haya disponibilidad de servicios
bancarios;

Articulo 70: Los gobiernos de las entidades federativas, de los municipios y alcaldias de la Ciudad de México, deberan
observar lo siguiente para la integracion de la informacién financiera relativa a los recursos federales transferidos:
Fraccion 1. Mantener registros especificos de cada fondo, programa o convenio debidamente actualizados, identificados
y controlados, asi como la documentacion original que justifique y compruebe el gasto incurrido. Dicha documentacién
se presentard a los érganos competentes de control y fiscalizacién que la soliciten;

Fraccidn Il. Cancelar la documentacién comprobatoria del egreso con la leyenda "Operado" o como se establezca en las
disposiciones locales, identificindose con el nombre del fondo de aportaciones, programa o convenio respectivo; Ill.
Realizar en términos de la normativa que emita el consejo, el registro contable, presupuestario y patrimonial de las

operaciones realizadas con los recursos federales conforme a los momentos contables y clasificaciones de programas y
fuentes de financiaimiento.
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De acuerdo con el Cédigo Fiscal de la Federacidn en el Articulo 30, especifica que la documentacién contable de los
sujetos obligados debera conservarse durante un plazo de 5 afios como minimo, contando a partir de la fecha en la que
se presentaron. o debieron haberse presentado las declaraciones con ellas relacionadas.
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Clasificacion:

Publica X | Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal Contable X Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:



Archivo de Tramite: 2 aiios

Archivo de Concentracion: 5 afos

Vigencia Total: 7 afios

iLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | x

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s):
e Lic. Gerardo Lagunes Gallina, Director Financiero
e Ing. Eduardo Damian Alvarez Toledo, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién Financiera

Oficina de Adscripcion:
e Direccion Financiera

Observaciones:

e Documentos de archivo, documentos textuales.

Descripcion de la serie documental:

Esta serie documental se integrardn expedientes que contendrd toda la documentacién generada por la solicitud,
aplicacion y comprobacién del fondo fijo asignado a la unidad administrativa:
e Solicitud de fondo fijo;

e Comprobacidn de la aplicacién del recurso mediante las facturas fiscales y justificaciones;
e Reintegros;
e Ylademas documentacion requerida por la Direccion Financiera.

También se agrupardn expedientes conforme a las solicitudes de ajuste presupuestal en el fondo revolvente por alguna
disposicion extraordinaria; y en su generalidad cada expediente se integrara por:

e Solicitudes de algun gasto extraordinario;

e Documentacién soporte que justifica la adquisicidn;

e Respuesta ya sea de autorizacién o no autorizacién.
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Firma Firma
Lic. Gerardo Lagunes Gallina, Ing. Eduardo Damian Alvarez Toledo,
Director Financiera Responsable de Archivo de Tramite cargado del Area Coordinadora

de la Direccién Financiera Archivos
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