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Instituto Estatal de
- Educacién Piblica
VIR de Oaxaca

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad Codigo: 5C.1
gubernamental

Subserie:

Nombre: No aplica Codigo: No aplica

Funcion:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacién Plblica de Oaxaca, a la Oficialia Mayor le
corresponden las siguientes funciones:

Articulo 27. Correspondera a la Oficialia Mayor, el ejer.cicio de las atribuciones siguientes:

Fraccién VII. Vigilar la correcta atencién de las necesidades de recursos materiales, humanos, financieros y tecnoldgicos
del Instituto;

Articulo 28. Correspondera a la Direccidn Financiera, el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Fraccién 1. Proponer al Titular de la Oficialia Mayor, las politicas, normas y sistemas que tengan por objeto desarrollar
una administracién programada y eficiente, buscando la pertinencia y la racionalizacién de los recursos, humanos
materiales, financieros y tecnoldgicos, asignados a las unidades administrativas;

Fraccién Il. Elaborar y coordinar la aplicacién del programa operativo anual, sefialando los objetivos especificos, las
areas responsables y los tiempos estimados de ejecucion;

Fraccién Ill. Planear con las unidades administrativas, que las metas de sus programas sean congruentes con los
recursos autorizados para el logro del objetivo de cada uno de sus proyectos;

Fraccién IX. Administrar con honestidad, transparencia y eficiencia el presupuesto de ingresos y egresos de los servicios
educativos asignados al Instituto;

Fraccién XIl. Coadyuvar en la coordinacién de accionies, con la secretaria de Finanzas del Estado de Oaxaca, para el
ejercicio del presupuesto estatal asignado al Instituto;

Fraccion Xlll. Coordinar y supervisar la consolidacién del sistema contable, a efecto de obtener la informacién
presupuestal y financiera con oportunidad, para presentarla al Titular de la Oficialia Mayor.

De acuerdo con el Cadigo Fiscal de la Federacion en el Articulo 30, especifica que la documentacion contable de los
sujetos obligados debera conservarse durante un plazo de 5 afios como minimo, contando a partir de la fecha en la que
se presentaron o debieron haberse presentado las declaraciones con ellas relacionadas.

Clasificacion:

Publica X | Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal Contable Fiscal X

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afios




Archivo de Concentracion: 4 afos

Vigencia Total: 6 afios

¢ La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Si NO X

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s): ;
e C.P. Julio César Carballido Ramos, Oficial Mayor
e C. Alejandro Gonzalo Araujo Judrez, Responsable de Archivo de Tramite de la oficialia Mayor

Oficina de Adscripcion:
e Oficialia Mayor

Observaciones:

® Soportes de transmision directa, documentos de comprobacién administrativa inmediata.

Descripcién de la serie documental:
En esta serie documental se agruparan expedientes conforme a las solicitudes de suficiencia presupuestal de las
diferentes areas administrativas del Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca; cada expediente se identificara por

las solicitudes de suficiencia presupuestal generadas en un afio de ejercicio fiscal; y en su generalidad cada expediente se
integrara por:

® Todas las solicitudes de suficiencia presupuestal generadas por ejercicio fiscal..
Cada Solicitud esta integrada por:
e Oficio de solicitud de suficiencia presupuestal;
® Oficio de respuesta que refleja la disponibilidad presupuestaria autorizada para el ejercicio del gasto que tiene
cada area del Instituto, en determinadas partidas presupuestales durante el ejercicio fiscal.

En algunos casos se integra como anexo algin oficio de solicitud de referencia emitido por el drea que solicita la
suficiencia presupuestal.

También se agruparan expedientes conforme a la normatividad aplicable a los Gastos de Operacién mensuales de las
Unidades Administrativas; en su generalidad los expedientes se integraran por:

Oficios;

Circulares;

Reglamentos;

Listado de claves presupuestales;

Reconocimiento de firmas;

Solicitudes de Formatos de Ordenes de Comisién y Pago de Viaticos;

Asi también solicitudes de Fondo Fijo y/o Gastos a Comprobar de la Direccién de Servicios.




/
\pe

Fir
10, Araujo Judrez,
I~ de Archivo de Tramite
de la oficialia Mayor

PFOTOESTATAL DE EDUCAC
7 PUBLICA DE OAXACA

Archivos







