~ Instituto Estatal de
Educacién Publlca
e iy de Oaxaca

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
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FECHA: 08 de julio de 2022.

Serie:

Nombre: Servicio social de areas administrativas Codigo: 4C.16
Subserie:

Nombre: No aplica Cddigo: No aplica
Funcidn:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, a la Direccion Administrativa le
corresponden las siguientes funciones:

Articulo 13. Corresponder3 a los titulares de las unidades administrativas el ejercicio de las siguientes facultades:

Fraccién X. Promover medidas de control, conservacién, rehabilitacién, reposicion, y en general, del buen uso de los
recursos materiales del Instituto;

Fraccién XIl. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados;

Fraccién XIll. Promover al interior del Instituto una cultura institucional de excelencia, creando un ambiente favorable
para el desarrollo educativo de la nifiez y juventud de Oaxaca.

Clasificacidon:

Publica X | Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:
Archivo de Trdmite: 3 afios
Archivo de Concentracion: 7 afios
Vigencia Total: 10 afios

¢La serie, v/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | x

Responsable(s) de |a valoracion:

Nombre(s):
® Lic. Manuel Enrique Marquez Zamora, Director Administrativo
® Lic. Arturo Sumano Sanchez, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién Administrativa




Oficina de Adscripcién:
® Direccion Administrativa

Observaciones:

® Documentos textuales e informaticos.

Descripcion de la serie documental:

En esta serie documental se agruparan expedientes para el inicio, durante y hasta la culminacién del proceso en el
Instituto Estatal de Educacion Plblica de Oaxaca; y en su generalidad cada expediente se integrard por:

Carta de presentacion;
Carta de aceptacion;
Informe de actividades;
Concentrado de horas;
Carta de liberacién.
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Firma
Lic. Arturo Sumano Sanchez,
Responsable de Archivo de
Tramite de la Direccién
Administrativa
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