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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 08 de julio del 2022,

Serie:

| Nombre: Normatividad y consulta LCédigo: 2C.3
Subserie:
Nombre: No aplica Codigo: No aplica
Funcidn:

Conforme al Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaca, a la Direccién de Servicios
Juridicos le corresponden las siguientes funciones:

Articulo 13. Corresponderd a los titulares de las unidades administrativas el ejercicio de las siguientes facultades:
Fraccién 1. Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los programas y acciones encomendados;
Fraccién lll. Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores publicos del Instituto;

Fraccion V. Realizar investigaciones, estudios, dictdmenes, informes y analisis de prospectiva en los asuntos que sean
de su competencia;

Fraccién VII. Proporcionar la informacién y la cooperacién técnica que les. sea requerida por las unidades
administrativas del Instituto, dependencias o entidades del Estado de Oaxaca, en los términos que establezca el
Director General;

Articulo 17. Corresponderd a la Direccion de Servicios Juridicos, ademas de las atribuciones que le confiere la Ley de
Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca, las siguientes:

Fraccién I. Asesorar a las unidades administrativas, y realizar los estudios o investigaciones juridicos que le requieran;
Fraccién Il. Formular los proyectos de reglamentos internos, decretos, acuerdos y demas disposiciones normativas que
se relacionen con las funciones del instituto, asi como sus reformas y someterlos a la consideracién del Director
General para aprobacion de la Junta Directiva;

Fraccion XI. Compilar, sistematizar y actualizar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demdas normativa
relacionada con la competencia del Instituto.

Clasificacion:

Publica X| Reservada Confidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X |Legal | X |Contab|e | |Fisca| | |

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afios
Archivo de Concentracidn: 5 afios
Vigencia Total: 6 afios

¢la serie, y/o subserie tiene valor histérico?

S NO | X




Responsable(s) de la valoracidn:

Nombre(s):
e Lic. Noé Hernandez Cortés, Encargado de la Direcciédn de Servicios Juridicos
® Mayra Concepcién Velasco Jiménez, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de Servicios Juridicos

Oficina de Adscripcion:
e Direccion de Servicios Juridicos

Observaciones:

o Documentos textuales e informaticos.

Descripcion de la serie documental:
Los documentos que genera el area son en general proyectos normativos, andlisis normativo y consulta normativa
institucional a las dreas del organismo, por lo tanto. se formulan, generan o emiten:

e Proyectos normativos: que pueden ser iniciativas de ley, acuerdos administrativos del Titular del Poder
Ejecutivo y del Director General del organismo, circulares, manuales, protocolos y otros instrumentos que
contengan disposiciones normativas.

® Anadlisis normativos: que se emiten para dictaminar la procedencia o improcedencia de cualquier instrumento
normativo que se proponga para su aplicacién en ta competencia del organismo. En este sentido se formulan
tablas comparativas, opiniones juridicas y dictdmenes.

e Consultas institucionales: que derivan de las solicitudes de consulta o asesoria que las areas del instituto o
cualquier otra institucion publica o privada, incluso personas fisicas, realicen al Instituto que se refieran a
aspectos normativos o de legalidad en materia educativa. Se formulan tarjetas informativas, documentos de
trabajo y otros.

En esta serie documental (subserie) Proyectos Normativos (PN) se agruparan expedientes conforme la nomenclatura de
la serie y subserie que estd relacionada con las facultades de la Direccién de Servicios Juridicos conforme el Reglamento

Interno, asi cada expediente se identifica con la Seccién (DSJ), Serie (NyC), seguido de las iniciales que clasifican el
documento:

IL (iniciativa de ley);
RT (Reglamento);
AC (Acuerdo);

DT (Decreto);

CL (Circular);

PL (Protocolo);

ML (Manual);

e N {Instrumento Normativo). .fm \_

Seguido de un niimero consecutivo y afioc en que se genera el archivo. e N\
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