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Sequimiento Actividades

Oaitaca

IEEPO

Instituto Estatal de
Educacién Puablica

General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, establece el periodo de actualizacion para el
articulo 70 fraccion XLV;; sera de manerna ANUAL. Dando cumplimiento en
el primer trimestre 2022.

CREAR« CONSTRUIR «CRECER i Ocacs
Actividades Acciones Entregables Periodos Status
1.1 Publicar y mantener ° Impresién de pantalla
a.ctualizada i3 11.1. Revisar que se del Micrositio en
. o . encuentre cargada la Pagina Web
informacion relativa a . o L e
o informacion archivistica Institucional 100%
las obligaciones . ” . o
enerales en materia en la pagina web del o Impresion de pantalla Trimestral* .
ge Srchivoe U do IEEPO, conforme a los del SIPOT. Concluido O
trans arenciEE'l en tiempos establecidos en e Evaluacion de esta (L
p R la normatividad aplicable. obligacian por parte @y
materia archivistica. 2
del Organo Garante. ¥
¥ ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGA RANSPARENCI, \
Q(y COMPROBANTE DE ><
O
. )
J
TERMINADO (—D
>
)
M - 7 ) ) ] O
: | * De conformidad con los Lineamientos técnicos generales para la publicacion, g
3 homologacion y estandarizaciéon de la informacion de las obligaciones
} establecidas en el titulo guinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley ;




Sequimiento Actividades

Actividades

2.1. Organizar (clasificar,
ordenar, describir) los
documentos de archivo.

Acciones

2.11. Realizar la correcta
integracion, clasificacion
archivistica y elaboracién
de caratulas y etiquetas de
los expedientes, y demas
procesos técnicos en
archivo de tramite.

Entregables

Fotografias de
Caratulas y etiqueta
de expedientes.

Oajtaca: [

CREAR « CONSTRUIR «CRECER

Periodos

Enero - diciembre

2.1.2. Consolidar la 100%
implementacion y uso del CGCA CGCA Autorizado or el
Cuadro General de Acta de Sesion de Gl Febrero - marzo AGEO mediante oficio
Clasificacién Archivistica SA/AGEO/DG/DCA/DC
vigente. DRD/042/12/2021
90%
Fichas Tecnicas de
2.1.3. Concluir la generacion Valoracién Documental
! . o . CADIDO
de las Fichas Técnicas de . FTVD en proceso de
Valoracion Documental . validacion por parte del
o . Acta de Sesion de Gl Febrero - marzo
(FTVD) y el disefio del < . Gl
Catalogo de Dispaosicion ° Oficio de Aprobacion
del AGEO Versidn preeliminar del

Documental (CADIDO)

CADIDO en proceso de
validacion por parte del
Gl

2.1.4 Elaborar los
Inventarios generales por
expedientes (IGE).

Oficio de solicitud.
Inventarios generales
por expedientes.

Febrero - diciembre

2.1.5. Formalizacion de los
instrumentos de Control
Archivistico

Acta de Sesidn de Gl

Febrero

IEEPO

Instituto Estatal de
Educacién Puablica
de Oaxaca

WWW.0axaca.gob.mx/ieepo




Sequimiento Actividades

Actividades

Acciones

Oaitaca

CREAR « CONSTRUIR «CRECER

Periodos

f 2T J
‘1::
"

Status

2.2. Gestionar la
disposicion (flujo)
documental conforme a
su ciclo vital.

Entregables

Oficios de solicitud.
2.2.1. Elaborar los Inventarios de
Inventarios y actas de transferencias
transferencia primaria (ITP), primarias. Febrero - diciembre Pendiente
y gestionar la transferencia, Actas de
en su Caso. transferencias
primarias
Oficio de solicitud.
2.2.2. Realizar la valoracién Inventarios de
secundaria para identificar transferencias
expedientes susceptibles secundarias y demas Febrero - diciembre
de transferencia secundaria documentos.
por posible valor histérico Acta de Sesion del Gl. (Conforme a los Pendiente
(ITS), en su caso, elaborar Actas de lineamientos emitidos
las actas correspondientes. transferencias por el AGEQ)
Someter a aprobacion del secundarias
Grupo Interdisciplinario (GI). Oficios de
autorizacion del AGEO
2.2.3. Realizar Ia valoracién
secundaria para identificar
expedientes susceptibles Oficio de solicitud.
de baja documental de Inventarios de baja
archivo, ya sea documentalydemas  Febrero - diciembre
administrativa o contable documentos.
(IBD), en su caso, elaborar Acta de Sesion del Gl. (Conforme alos Pendiente
las actas correspondientes Actas de Bajas lineamientos emitidos
y gestionar la autorizacién Documentales por el AGEO)
de los Dictamenes de Oficios de
Destino Final ante el AGEO. autorizacién del AGEO
Someter a aprobacidn del
Grupo Interdisciplinario (GI).

IEEPO

Instituto Estatal de
Educacion Pablica
de Oaxaca

WWW.0axaca.gob.mx/ieepo




Sequimiento Actividades

Actividades

2.3. Guia de Archivo
Documental (GAD).

Acciones

2.3.1. Elaborar,
concentrar y publicar la
Guia de Archivo
Documental (GAD), del
ejercicio 2022.

Entregables

Oficio de solicitud.
Formato e
instructivo.

GAD concentrada

Oaitaca:

CREAR « CONSTRUIR «CRECER

Periodos

Febrero- marzo

IEEPO

Instituto Estatal de
Educacion Pablica

de Oaxaca

Pendiente

Actividades

2.4 Realizar bajas de
documentacion de
comprobacidon
administrativa
inmediata (DCAI).

Acciones

2.4.1. Gestionar la baja de
documentacidn de
comprobacion
administrativa inmediata
(DCAI).

Entregables
Relacion DCAL.

Acta administrativa
de baja DCAI.

Oficio de notificacion
al AGEO.

Periodos
Febrero - diciembre

(Conforme alos
lineamientos emitidos por
el AGEO)

Status

Pendiente

Actividades

3.1. Actualizar la
formalizacién del
Sistema Institucional
de Archivo (SIA).

Acciones

3.1.1. Designar o ratificar
a responsables de
Archivo (Area
Coordinadora de
Archivos, Tramite,
Concentracion e
Historico).

Entregables

Circular de solicitud.
Designaciones u/o
nombramiento de
responsables de
archivo.

Periodos

Enero

Status
100%

Cicular
IEEPO/SIA.CA/001/2022

Designaciones
recibidas

3.1.2. Realizar el registro
del SIA en el Registro
Nacional de Archivos

Constancia que emite
el RNA.

Octubre- diciembre

WWW.0axaca.gob.mx/ieepo




Sequimiento Actividades

Actividades

L 1. Propiciar la
capacitacion y fomentar la
cultura archivistica.

Acciones

411 Elaborar programade e

capacitacion.

Entregables

Programa de
capacitacion.

Oaitaca

IEEPO

Instituto Estatal de
Educacién Puablica

de Oaxaca

CREAR « CONSTRUIR «CRECER

Periodos

Febrero

100%

Programa en proceso
de validacion

L 1.2. Recibir cursos
internos y/o externos.

Listas de asistencia.

Presentaciones.
Constancias.

Febrero - diciembre

50%
Capacitacion AGEO

Moadulo II: Valoracion
Documental.

Fecha: miércoles, 06 de
abril de 2022

Madulo lll: Catalogo de
Disposicion Documental
(CADIDO)

Fecha: miércoles, 20 de
abril de 2022

Horario: 10:00 a 12:00
hrs

Participantes:
Integrantes del Gl

Modalidad: Plataforma
Virtual Zoom

4.1.3. Elaborar infografias u

otras acciones para su
difusion por los medios
oficiales.

Infografias u otros
materiales.

Febrero - diciembre

WWW.0axaca.gob.mx/ieepo
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Actividades Acciones Entregables Periodos Status

5.1.1. Realizar las pruebas y ° Ellzﬁ:giictljnstltucmréael

ajustes a la operacidn del - . Febrero- abril
Archivos Fisicos y

Sistema Electrénicos (SIEAFE).
y 5.1.2. Capacitar a los

5.1 Implementacion, responsables del Archivo de e Listas de asistencia.
capacitacionypuestaen  Tramite, Concentracione o Presentaciones. Mayo Pendiente
marcha del Sistema Histdrico en el uso del Constancias.
Institucional Electronico Sistema.
de Archivos Fisicos y
Electrénicos (SIEAFE). 5.1.3. Digitalizacion de . Expedientes M iermb

Expedientes. Digitalizados ayo- hoviembre

o Sistema Institucional
5.1.4. Implementacion Electrénico de Junio- diciembre Pendiente
institucional del Sistema. Archivos Fisicos y

Electronicos (SIEAFE).

WWW.0axaca.gob.mx/ieepo
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